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OJETO DE LEI N° 159/2019

ispoe sobre adequagdes nas atribuigdes de cargos
a Camara Municipal da Estancia Turistica de Ibiuna
e da outras providéncias.

JOAO BENEDICTO DE MELLO NETO, Prefeito
Municipal da Estancia Turistica de Ibilina, no uso de
suas atribuicdes legais;

FAZ SABER que a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Ibitina aprovou e ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

ARTIGO 1°- Ficam alteradas as atribuigbes dos
cargos de Secretario Administrativo, Assessor Parlamentar e Assessor de
Gabinete da Presidéncia, existentes no quadro de servidores da Camara
Municipal de Ibiina, conforme Anexo unico da presente lei.

ARTIGO 2° - Ficam extintos os cargos comissionados
de Chefe de Zeladoria e Chefe de Expediente atualmente existentes no quadro
de pessoal da Camara Municipal.

ARTIGO 3° - O cargo de Secretario de Contabilidade
e Finangas atualmente existente no quadro de servidores da Camara Municipal
sera extinto na vacancia.

ARTIGO 4° - As despesas decorrentes da execugao
da presente Lei correrdo a conta de dotagbes orgamentarias proprias
consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.

ARTIGO 5°- Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

GABINETH DO PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBIUNA, EM 06 DE AGOSTO D
2019.
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Anexo Unico — Projeto de Lei Municipal 159 /2019.

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

DESCRIGAO SUMARIA

Dirige o setor administrativo da Camara Municipal, coordena e
supervisiona a atividade dos setores subordinados, responsabiliza-se
pela organizagao do patriménio, dirige e coordena as atividades ligadas
aos sistemas informatizados e os respectivos equipamentos.

DESCRIGCAO DETALHADA

- Exerce a direcdo administrativa, definindo objetivos e tragando metas
para o bom funcionamento administrativo da Camara Municipal;

- Dirige os servigos dos setores subordinados a Secretaria Administrativa
da Camara Municipal, elaborando o planejamento organizacional do 6rgao;
- Estabelece procedimentos para coordenagao das rotinas de trabalho e
formas de execugdo visando melhor produtividade e otimizacao dos
recursos disponiveis;

- Coordena a tramitacdo dos processos administrativos, zelando pelo

cumprimento dos prazos;
- Promove o intercambio entre os setores da Camara Municipal;
- Coordena e supervisiona os eventos solenes do Legislativo;

- Coordena as atividades relacionadas ao controle dos servidores quanto
aos seus vinculos, efetividade, concessao de direitos e vantagens, lotagao,
avaliagdes de desempenho, treinamento, escala e concessao de férias,
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- Responsablllza-se pela organizagéo do patriménio da Camara Municipal,
bem como pela documentagdo arquivada, adotando providencias
tendentes a sua seguranga e restauragéo, quando necessarios;

- Coordena e executa certames licitatérios, para a aquisigao de materiais
ou a contratagido de servigos, bem como todas as atividades relativas as
licitagbes e gestio dos contratos administrativos;

- Coordena a prestagao de contas junto a AUDESP, relativos aos contratos,
licitagbes, dispensa e inexigibilidade de licitagbes, segundo critérios
estabelecidos pelo TCE-SP;

- Dirige o processo de informatizagdo da Camara Municipal, o uso
adequado de ferramentas de tecnologia da informagdao e suporte
operacional e técnico, assegurando a guarda, integridade e disponibilidade
dos dados e informacgoes de interesse do Poder Legislativo, repassando a
Mesa Diretora as necessidades identificadas no setor;

- Coordena a gestio dos sistemas e equipamentos de informatica, a
instalagdo, configuracdo e manutengdo de softwares, hardwares e
manutencio de redes, solicita novos equipamentos e suprlmentos,
encaminha os equipamentos que ndo possuem mais utilidade para seu
destino.

- Desenvolve outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas.
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ASSESSOR PARLAMENTAR

DESCRICAO SUMARIA

Presta assessoramento superior aos Vereadores para o exercicio das
fungoes legislativa e fiscalizadora em matérias relacionadas a sua
formacao de nivel superior, Guarda sigilo funcional sobre as atividades
desenvolvidas;

DESCRICAO DETALHADA

- Presta assessoramento ao Vereador sobre proposituras em andamento,
orientando quanto ao mérito das matérias, bem como em relagdo a
tramitacdo regimental;

- Estuda alternativas propostas em outras unidades da Federagcao para
subsidiar a apresentagdo de proposituras pelo Vereador, visando o
aperfeicoamento da legislagdo municipal;

- Realiza levantamento de dados junto & comunidade visando subsidiar a
atuacdo do Vereador em suas propostas;

_ Assessora o Vereador nas atividades desenvolvidas em Plenario e junto
as Comissoes;

- Assessora o Vereador no cumprimento de sua funcao fiscalizadora,
orientando o parlamentar em temas que, exijam conhecimentos correlatos
com sua area de formagao superior,;

- Acompanha o andamento das proposicoes apresentadas;

- Guarda sigilo funcional sobre as atividades desenvolvidas no ambito do
Gabinete do respectivo Vereador; /)
- Realiza outros servigos afins quando determinado pelo Vereador. /

r.
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ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA

DESCRICAO SUMARIA

Presta assessoramento superior ao Presidente da Camara Municipal para
o exercicio de suas fungdes legislativa e fiscalizadora em matérias
relacionadas a sua formagio de nivel superior; Assessora a Presidéncia
em matérias ligadas a tramitagdo regimental e legal de proposituras;
coordena as atividades do gabinete da Presidéncia; Guarda sigilo
funcional sobre as atividades desenvolvidas;

DESCRICAO DETALHADA

- Presta assessoramento ao Presidente na analise das proposituras em
andamento, orientando quanto ao mérito das matérias, bem como em
relacdo a tramitagao regimental; :

- Assessora o Presidente nas Sessoes da Camara Municipal, orientando
quanto ao andamento dos trabalhos, interpretagio do regimento interno da
Camara Municipal e legislacao correlata;

- Coordena a expedigdo de oficios e demais comunicagodes oficiais da
Presidéncia;

- Mantém contato com autoridades e representantes de outros orgaos
sempre que necessario em decorréncia de suas atividades funcionais;

- Estuda alternativas propostas em outras unidades da Federacado para
subsidiar a apresentacdo de proposituras pelo Vereador, visando o
aperfeigoamento da legislagcao municipal;

- Realiza levantamento de dados junto a comunidade visando subsidiar
atuagao do Vereador em suas propostas; —
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- Assessora o Vereador nas atividades desenvolvidas em Plenario e junto
as Comissoes;

- Assessora o Vereador no cumprimento de sua fungao fiscalizadora,
orientando o parlamentar em temas que exijam conhecimentos correlatos
com sua area de formagao superior;

- Assessora e controla a tramitacdo de documentos, projetos, processos
e demais expedientes relacionados ao Presidente da Camara, bem como
transmite aos demais Vereadores e servidores as decisdes e comunicados;

- Guarda sigilo funcional sobre as atividades desenvolvidas no ambito do
Gabinete do respectivo Vereador;

- Realiza outros servigos afins quando determinado pelo Vereador.
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N2.1592019.

O presente projeto de lei tem a finalidade de promover
adequagées no quadro de servidores da Camara Municipal, em atendimento as
recomendacoes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e do Ministério

Publico.

Dentre as medidas ora propostas, encontra-se
prevista a reformulagéo das atribuicées do cargo de Secretario Administrativo,
adequando a previs&o legal das tarefas do cargo as exercidas na pratica por seu
ocupante, deixando de forma mais detalhada as responsabilidades de diregao
de todo o setor administrativo da Camara Municipal atribuidas ao cargo, que
dirige toda a rotina de licitagao, compras, patriménio, Recursos Humanos, bem

como dirige toda a organizagéo dos setores ligados a sua secretaria.

O projeto propde também a reformulagao das
atribuicées dos cargos de Assessor Parlamentar e Assessor de Gabinete da
Presidéncia, adequando a previsao legal das tarefas a serem exercidas aquelas

prestadas na pratica por seus ocupantes, quais sejam de assessoramento

superior dos membros do Poder Legislativo nas matérias correlatas com a
formacgao superior de seus assessores, no desenvolvimento de projetos, agoes
de fiscalizagao, assessoramento nas questoes regimentais, dentre outrag

atribuicdes.

A proposigdo prevé expressamente a extingdo na
vacancia do cargo de Secretario de Contabilidade e Finangas, atualmente
ocupado por servidor detentor de estabilidade nos termos do art. 19 W

(Ato das Disposigbes Constitucionais Transitérias). p
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Por fim, o projeto prevé a extingdo dos cargos

comissionados de Chefe de Expediente e Chefe de Zeladoria.

A medida ora proposta ndo acarretara nenhum
impacto financeiro vez que os referidos cargos ja existem e apenas sera

viabilizada uma melhor adequacéo de suas atribuigoes legais.

Diante do exposto esperamos a acolhida dos Nobres

Vereadores.

GABINETE [DO PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBIUNA, AOS 06 DIAS DO MES
DE AGOSTO DE 2019.
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CERTIDAO: \ :
Certifico que o Projeto de Lei n®. 159/2019 de autoria da Mesa "
da Camara foi apresentado ao plenario no expediente da
Sess&o Ordinaria do dia 13 de agosto de 2019, extraidas e
entregue fotocédpias aos Srs. Vereadores(as), e as Comissdes
para parecer conforme Despacho do Sr. Presidente.

Certifico mais, o Projeto de Lei n®. 159/2019 encontra-se a
disposicdo das comissdes para exararem parecer conforme
despachq do St. Presidente.
Ibitina, 1!{15de ad
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COMISSOES

PARECER CONJUNTO AO PROJETO DE LEI N2. 159/2019

AUTORIA:- MESA DA CAMARA

RELATOR:- VEREADOR DEVANIR CANDIDO DE ANDRADE
COMISSOES DE JUSTIGA E REDAGAO; E FINANGAS E ORGAMENTO.

A Mesa da Camara apresentou para apreciacao desta Casa de
Leis no expediente da Sessao Ordinaria do dia 13 de agosto de 2019 o Projeto
de Lei n2 159/2019 que “Dispde sobre adequacdes nas atribuicbes de cargos
da Camara Municipal da Estancia Turistica de Ibiuna e da outras providéncias.”

A Comissao de Justica e Redacdo em analise a proposta
original, quanto a sua competéncia, sob a legalidade e constitucionalidade,
emite parecer favoravel pela tramitacao, pois pretende a proposi¢cao conforme
disposto no artigo 12 alterar as atribuicbes dos cargos de Secretario
Administrativo, Assessor Parlamentar e Assessor de Gabinete da Presidéncia,
existentes no quadro de servidores da Camara Municipal de Ibiuna. O artigo 22.
da proposicdo extingue os cargos comissionados de Chefe de Zeladoria e
Chefe de Expediente existentes no quadro de servidores. O artigo 32. da
proposicao prevé expressamente a extincdo na vacancia do cargo de
Secretario de Contabilidade e Financas, atualmente ocupado por servidor
detentor de estabilidade nos termos do artigo 19 da ADCT - Ato das
Disposicdes Constitucionais Transitérias. Ressalve-se que as adequagdes
propostas visam atender as recomendacgdes do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo e do Ministério Publico, nada impedindo a deliberacao pelo
Douto Plenario. .

Sob o aspecto financeiro e orgcamentario, a Comissao
competente em estudo, também exara parecer pela tramitacao regimental, pois
o artigo 42. aponta que as despesas decorrentes da execugao da presente lei
correrao a conta de dotacbes orcamentarias proprias consignadas no
orcamento, suplementadas se necessario.

Ao Plenario que € soberano em suas decisoes.

E o parecer. i

SALA DAS COMISSOES, VEREADOR JOAO MELLO, EM 20

DE AGOSTO DE 2019.

DEVANIR CANDIPO DE ANDRADE )
RELATOR - PRESIDENTE DA COMISSAQ DE JUSTICA E REDACAO

P-dee N oot O N ol 4.7
RSON PEDROSO DA SILVA CL UDN IG IEL MACHADO
M

VICE-PRESIDENTE BRO

ABEL RODRIGU DE CAMARGO

PRESIDENTE DA COMISSAO DE FINANGAS E ORGAMENTO
segue fls. 02
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CERTIDAO:
Certifico que o Projeto de Lei n% 159/2019 recebeu o parecer
conjunto das Comissées de Justica e Redagdo; e Finangas e
Orcamento no_expediente da Sessdo Ordinaria do dia 20 de
agosto de 2019.
Certifico mals o POJetO de Lei n° 159/2019 foi |nscr|to para
dlscussaof
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GABINETE

AUTOGRAFO DE LEI N2. 131/2019

Dispbée sobre adequacgdes nas atribuicdes de cargos da
Camara Municipal da Estancia Turistica de lbiuna e da
outras providéncias.

JOAO BENEDICTO DE MELLO NETO, Prefeito Municipal
da Estancia Turistica de Ibitina, no uso de suas atribuigées
legais;

FAZ SABER que a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Ibiuna aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

ARTIGO 1°- Ficam alteradas as atribuicdes dos cargos de
Secretario Administrativo, Assessor Parlamentar e Assessor de Gabinete
da Presidéncia, existentes no quadro de servidores da Camara Municipal
de Ibitna, conforme Anexo Unico da presente lei.

ARTIGO 2° - Ficam extintos os cargos comissionados de
Chefe de Zeladoria e Chefe de Expediente atualmente existentes no
quadro de pessoal da Camara Municipal.

ARTIGO 3° - O cargo de Secretario de Contabilidade e
Financas atualmente existente no quadro de servidores da Camara
Municipal sera extinto na vacancia.

ARTIGO 4°- As despesas decorrentes da execugdo da
presente Lei correrao 3 conta de dotagdes orgamentarias proprias
consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.

ARTIGO 5° Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as igbosicdes em contrario.
GABINETE PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

L

DA ESTANCIA TURISTIGA DE IBIUNA, 28 DE:AGOSTO DE 2019. \/
. | RODRIGO DE LIMA ,
GO | / R

\J PRESIDENTE
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ANEXO UNICO — AUTOGRAFO DE LEI N2. 131/2019

SECRETARIO ADMINISTRATIVO
DESCRIGAO SUMARIA

Dirige o setor administrativo da Camara Municipal, coordena e
supervisiona a atividade dos setores subordinados, responsabiliza-se
pela organizagédo do patrimonio, dirige e coordena as atividades ligadas
20s sistemas informatizados e os respectivos equipamentos.

DESCRICAO DETALHADA

- Exerce a direcdo administrativa, definindo objetivos e tragando metas
para o bom funcionamento administrativo da Camara Municipal;

- Dirige os servigos dos setores subordinados a Secretaria Administrativa
da Camara Municipal, elaborando o planejamento organizacional do
orgao;

- Estabelece procedimentos para coordenacéo das rotinas de trabalho e
formas de execucdo visando melhor produtividade e otimizagao dos
recursos disponiveis; .

- Coordena a tramitagcdo dos processos administrativos, zelando pelo
cumprimento dos prazos;

- Promove o intercambio entre os setores da Camara Municipal,

- Coordena e supervisiona os eventos solenes do Legislativo;

_ Coordena as atividades relacionadas ao controle dos servidores quanto
aos seus vinculos, efetividade, concessao de direitos e vantagens,
lotac&o, avaliagbes de desempenho, treinamento, escala e concessao de
férias, ‘

- Responsabiliza-se pela organizagao do patriménio da Camara
Municipal, bem como pela documentacdo arquivada, adotando
providencias tendentes a sua seguranca € restauracdo, quando
necessarios;

- Coordena e executa certames licitatérios, para
ou a contratagcdo de servigos, bem como tod
licitacbes e gestdo dos contratos administrativg
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GABINETE

. Coordena a prestacdo de contas junto a AUDESP, relativos aos
contratos, licitacées, dispensa € inexigibilidade de licitagdes, segundo
critérios estabelecidos pelo TCE-SP;

- Dirige o processo de informatizagdo da Camara Municipal, o uso
adequado de ferramentas de tecnologia da informagao e suporte
operacional e técnico, assegurando a guarda, integridade e
disponibilidade dos dados e informacdes de interesse do Poder
Legislativo, repassando a Mesa Diretora as necessidades identificadas no
setor;

- Coordena a gestdo dos sistemas e equipamentos de informatica, a
instalacdo, configuragcao e manutencéo de softwares, hardwares €
manutencdo de redes, solicita novos equipamentos e suprimentos,
encaminha os equipamentos que nao possuem mais utilidade para seu
destino.

_ Desenvolve outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas.

ASSESSOR PARLAMENTAR
DESCRIGAO SUMARIA

Presta assessoramento superior aos Vereadores para O exercicio
fungbes legislativa e fiscalizadora em matérias relacionadas a sua
formacao de nivel superior, Guarda sigilo funcional sobre as atividades
desenvolvidas;

DESCRIGAO DETALHADA

. Presta assessoramento ao Vereador sobre proposituras em
andamento, orientando quanto ao mérito das matérias, bem como em
relagdo a tramitagao regimental;

_ Estuda alternativas propostas em outras unidades da Federagao para
subsidiar a apresentacéo de proposituras pelo Vereador, visando O
aperfeicoamento da legislagao municipal;

- Realiza levantamento de dados junto a comunida
atuacéo do Vereador em suas propostas;

visando subsidiar a
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- Assessora o Vereador nas atividades desenvolvidas em Plenario e
junto as Comissoes;

- Assessora o Vereador no cumprimento de sua funcao fiscalizadora,
orientando o parlamentar em temas que exijam conhecimentos correlatos
com sua area de formagao superior;

- Acompanha o andamento das proposi¢oes apresentadas;

- Guarda sigilo funcional sobre as atividades desenvolvidas no ambito do
Gabinete do respectivo Vereador;

- Realiza outros servicos afins quando determinado pelo Vereador.

ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA

DESCRICAO SUMARIA

Presta assessoramento superior ao Presidente da Camara Municipal para
o exercicio de suas funcdes legislativa e fiscalizadora em matérias
relacionadas a sua formacéo de nivel superior; Assessora a Presidéncia
em matérias ligadas a tramitagdo regimental e legal de proposituras;
coordena as atividades do gabinete da Presidéncia; Guarda sigilo
funcional sobre as atividades desenvolvidas;

DESCRIGCAO DETALHADA

- Presta assessoramento ao Presidente na analise das proposi
andamento, orientando quanto ao meérito das matérias, bem ¢
relagao a tramitagédo regimental;

- Assessora o Presidente nas Sessdes da Camara Municipal, orientando
quanto ao andamento dos trabalhos, interpretagao do regimento interno
da Camara Municipal e legislagéo correlata;

_ Coordena a expedicdo de oficios e demais comunicagées oficiais da
Presidéncia;

- Mantém contato com autoridades e representantes de outros 6rgaos
sempre que necessario em decorréncia de suas atividades funcionais;

- Estuda alternativas propostas em outras unida Federacao para
subsidiar a apresentagdo de proposituras ereador, visando o

aperfeicoamento da legislagao municipal, <«
W\ /

Mo em
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- Realiza levantamento de dados junto a comunidade visando subsidiar a
atuacao do Vereador em suas propostas;

- Assessora o Vereador nas atividades desenvolvidas em Plenario e
junto as Comissoes;

_ Assessora o Vereador no cumprimento de sua funcéo fiscalizadora,
orientando o parlamentar em temas que exijam conhecimentos correlatos
com sua area de formagao superior;

_ Assessora e controla a tramitagao de documentos, projetos, processos
e demais expedientes relacionados ao Presidente da Camara, bem como
transmite aos demais Vereadores e servidores as decisbes €
comunicados;

- Guarda sigilo funcional sobre as atividades desenvolvidas no ambito do
Gabinete do respectivo Vereador;

- Realiza outros servicos afins quando determinado pelo Vereador.
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Oficio GPC n2. 230/2019 Ibitina, 28 de agosto de 2019.

SENHOR PREFEITO:

cOP\

Através do presente, encaminho a Vossa Exceléncia o
AUTOGRAFO DE LEI N°. 131/2019, referente ao Projeto de Lei n2. 159/2019
de autoria da Mesa da Camara, que “Dispde sobre adequacdes nas atribuicoes
de cargos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Ibiina e da outras
providéncias.”, aprovado na Sess3o Ordinaria realizada no dia 27 p. passado.
Sem mais, valhp-me do ensejo para apresentar 0S
protestos de estima e consideracao.

Atenciosamentg,

PRESIDENTE

U

. &
AO EXMO. SR. | Qucior ool\oq\‘
DR. JOAO BENEDICTO DE MELLO NETO ,/\“LLSL
DD. PREFEITO DA ESTANCIA TURISTICA DE IBIUNA.

NESTA.



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA
DE IBIUNA

Estado de Sao Paulo
Rua Mauricio Barbosa Tavares Elias, 314 18150-000 - Ibiuna — SP. - Fone/Fax: (15) 3241 - 1266
www.ibiuna.sp.leg.br e-mail: fale@ibiuna.sp.leq.br

CERTIDAO:
Certifico que o Projeto de Lei ne. 159/2019 foi colocado em
discussdo e votagdo nominal por meio do sistema eletrénico
na Ordem do Dia da Sesséo Ordinaria do dia 27 de agosto de
de 2019, sendo aprovado por unanimidade dos Srs.
Vereadores(as).
Certifico finalmente, em \irtude da aprovagéo do Projeto de Lei
ne. 159/2019;,.5 i\elaborao o Autégrafo de Lei n2. 131/2019,
encaminhadg/ atrgvés dd Oficio GPC n2. 230/2019 de 28 de
agosto de
Ibiina, 09

SECRETAR PROCESSO LEGISLATIVO
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