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MENSAGEM N2 101, IBTUNA, 27 DE SETEMBRO DE 1980,

nhor Presidentes

f

195/90
de m%ﬁﬂ 19?

[ _det9 1Y
- Encaminha a presente, Projetc de Leil

sob o n2 101, para apreciacio dessa E, Camara de Vereasdores,
gue dispDe sobre a Drganizagao Administrativa da Prefeitura’
Municipal de Thilina,

Note~se gque no projeto de lei, gue !
se espera aprovado, foi criads a DivisZo.de Contabilidade,vi
sando dinamizar & melhorar a prestaggﬂ de servicos b popula~-
gao, racionalizando a purocracia interna, que retarda a cir
culagdo de documentos, proveccande transtornos e entraves & !
Administragio,

Com compet®ncia espec{fica na dreal
contabil, facilita a avaliagl3o e acompanhamento do desenvol=-
vimento do orgamento; podendo=ss acompanhar os programas dos
planas anuais e plurianuais,

Assim sendo, soclicitameos g V. Exa,
seja a presente proposigac deliberads ao prazo maximo de que
tratz o0 § 19 do artigo 42 da Lei Oro&nica do Muniefpia de
Ibidna,

Reiteramos a V, EXa., na oportunida-
a consideragac,

s otestos de estims e disti
de, nossos protest d L dist

= JONAS CAMPOS =
PREFET UNICIPAL

ke

EXMOD, SR,

DR. TABEU ANTONIO SOARES,

DD,PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE IBIUNAS

NESTA,
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Dispoe sobre a organizacao administrati
va da Prefeitura Municipal de Ibiuna e

da outras providéncias.

JONAS DE CAMPOS, Prefeito Municipal de
Ibiuna, Estado de Sao Paulo, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e cle

sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO I
DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Artigo 19-Esta Lei estabelece as normas
basicas sobre a organizacido da Prefeitura Municipal, bem como
0s Orgdos gue a compde.

Artigo 29-As atividades da Administra -
¢ao Municipal obedeceric aos seguintes fundamentos:

I - planejamento;

IT - coordenacao;

IIT - descentralizacao;
IV - delegagdo de competéncia;
V - controle;

VI - racionalizagao e produtividade.

Artigo 39-0 Planejamentc, como funcao
da Administracao, envolve a seleciaoc de objetivos e diretrizes

programas e procedimentos para atingi-los, determinados em

cao da realidade local.
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Artigo 49-0s objetivos do Governo Muni-
| cipal serao enunciados, principalmente, através dos seguintes
documentos basicos:

I - Plano Diretor de Desenvolvimento In
tegrado;

IT - Orgamento Plurianual;

III - Orcamento-Programa.

Artigo 59-As atividades de administra -
cao municipal ¢, ecspecialmente, -a execucao de planos ¢ progra-

mas de Governo serao objeto de permanente coordenacio.

Artigo 69-A Prefeitura recorrera, para
a execucao de obras e servicos, sempre que admissivel e aconse
lhavel, mediante contrato, concessao, permissdao ou conveénio, a
pessoas ou entidades do setor privado, de forma a alcangar me—
lhor rendimento, evitando novos encargos permanentes e a am-

pliagdo desnecessidria do guadro de servidores.

Artigo 79-A delegacao de competéncia se
ra utilizada como instrumento de desconcentracao administrati-
va, com o objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade
as decisdes, situando-se na proximidade dos fatos, pessoas ou

problemas a atender.
Paragrafo anico - 0 ato de delegacao in
dicara com precisdo a autoridade delegante, a autoridade dele-

gada e as atribuicbes objeto da delegacio.

Artigo 89-A Administracdc Municipal, a-
lém dos controles formais concernentes i obediéncia a precei -

tos legais e regulamentares, deverid dispor de instrumentos de
acompanhamento e avaliacdo de resultados da atuacdo dos
diversos Orgaos e agentes.

s5eus
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Artigo 9¢-0s servicos Municipais deve -

rdo ser permanentemente atualizados, wvisando dssegurar a preva

léencia dos objetivos necessarios,
diante:

de natureza burocratica, me-

I - Repressao de hipertrofia das ativi-
dades-meio, gue deverio, sempre gque
possivel, ser organizadas sob a for
ma de sistema:

IT - A eliminacido de tramitacoes desne -
cessarias de papéis;

I1T - Livre e direta comunicacao horizon-
tal entre os 6rgdos da administra —
¢ao, para a troca de informagdes,es
clarecimentos e comunicacdes:

IV = A supressaoc de controles meramente
formais e daqueles cujo custo admi-
nistrativo seja, evidentemente, su-
perior ao risco.

Artigo 10- Para a execucdo de seus pro-
gramas, a Prefeitura podera utilizar-se de recursos

a disposicido por entidades publicas e privadas,

colocados
nacionais e es
trangeiras, ou consorciar—-se com outras entidades para a solu-
cdo de problemas comuns e melbor aproveitamento de recursos fi
nanceiros e técnicos.

Paragrafo idnico - Para cumprimento do
deste artige o Prefeito Munlﬂ1pal devera solicitar au-
torizacao a Camara Municipal.

"caput"

Artigo 11-= A Edmlnlstracao devera promo
ver a integracao da comunidade na vida politico-administrativ
do Municipio, através de Oorgaos coletivos, compostos de ser

dores municipais, representantes de outras esferas de governo

e municipes com atuacio destacada na coletividade ou com conhb
cimentos especificos de problemas locais.
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CAPITULO ITI

D ESTRUTURA BASICAH

Artigo 12- A Prefeitura Municipal de
‘Ibiuna tem a seguinte estrutura basica subordinada diretamen—
te ao Prefeito:
I - Gabinete do Prefeito:
II - Divisao de Esportes, Turismo e La-
zer;
II1 - Divisae de Educacao e Cultura;
IV - Divisao de Higiéne e Salde Piblica:
V - Divisao de Administracio;
VI - Divisao de Obras e Servicos Pibli-
coSs;
VII - Divisdao de Financas;
VIIT - Divisao de Promocao Social;
IX - Divisado de Agricultura e Meio Am -
biente;
X - Divisao de Contabilidade.
Artigo 13- 0O Gabinete do Prefeito, com

setor de Expedientel,comnreende:
I - Secretaria Geral da Administracio
II - Assessoria Juridica:
1II - Assessoria Técnica:

I IV - Setor de Biblioteca e Documentacao:

V - Centro de Processamento de Dados:

Artigo 14- A Divisao de Esportes, Tu -
rismo e Lazer, com Setor de Expediente I compreende:

I - Segdo de Esportes, com Setor de
Eventosg;
II - Secac de Turismo e Lazer, com Se -

tor de Eventos.
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Artigo 15- Divisdo de Educacdo e Cultu
rtd, com Setor de Expedientel compreende;

I - Biblioteca Municipal, com Setor de
Eventqs;
IT - Secao de Educacaoc, com:
1- Setor de Pré-Escola:
2- Setor de Merenda Escolar.
III - Secdao de Cultura, com:

Setor de Atividades Culturais e
Eventos.

Artigo 16- Divisdo de Higiéne e Saude
Piublica, com Setor de Expedientel compreende:

I - Secao de Prevencac e Assisténcia
Médica & Saude; com
1- Setor 'de Prevencao i Saudde:

2- Setor de Assisténcia Médica,

II- Secac de Assisténcia Odontologica,
com:
1- Setor de Assisténcia Odontologica
ac Escolar:
2- Setor de Assisténcia Odontologica a

Comunidade,

III- Segao de Higiéne e Saide Pablica .
com: i
1- Setor de Fiscalizacao:
~2- Setor de Orientacac.

Artigo 17- Divisac de Administragao ,

com Setores de Expediente I, compreende:




PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADD DE SAO PAULD

e ————

I- Segaoc de Servigos Gerais de Manuten—
Ccao, com:
1= Betor de Manutencdo:
2- Setor de Zeladoria.
IT- Secao de Transportes Internos, Com
% Setor de Oficina mecanica.
III- Secao de Comunicacdes Administrati -

Vas, Com:

1- Setor de Protocclo e Arquivo;
2- Setor de Expedicao.

IV- Secdo de Pessoal, com:
Setor de Cadastro e Frequéncia de
Pessoal.

V- Secao de Material e Patrimdnio, com:
1- Setor de Material;
2- Setor de Patrimonio;

VI- Se¢ao de Programacido e Controle de
Estoques, com:
1- Setor de Abastecimento;
2- Setor de Suprimentos para Alimen-

tacao.

Artigo 18- Divisao de Obras e Servigos
‘Publicos, com Setor de Expediente I ,compreende:

I- Secao de Construcdo de Estradas Mu-
nicipais; ) I
II- Secao de Edificios e Obras Piblicas,
com:
1- Setor de Construgaoc e Manutencao
de Obras Pablicas;

2- Setor de Construcgaoc e Conservacao

= de Vias e Logradouros Publicops.
ITI- Segao de Hortas, Parques e Jardins
CoOm:

1- Setor de Planejamento;

2—- Setor de Execucdo e Manutencéo.
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IV- Becdo de Planejamento e Desenvolwvi-
mento Urbano, com:
Setor de Elaboracio e Aprovaciao de
Projetos.
V- Secao de Limpeza Piblica;
VI- Secgao de ﬁﬁministragép de Cemité -~
rios.

Artigo 19- Divisio de Financas, com Se
tor de ExpedienteT compreende:

I- Secao de Contabilidade e Execucao
Orcamentaria;
II- Secao de Tributacao, com:

Setor de Inspecdo Tributiria.
Artigo 20- Divisio de Promog¢aoc Social,
n Setor de ExpedienteI compreende:

I- Secaoc de Administracio de Creches;
II- Segao de Promogao Social.

Artigo 21- Divisdo de Agricultura e
€lo Ambiente, com Setor de Expedientel compreende:

I- Secao de Orientagao e Assisténcia 3
Agricultura;

IT- Secao de Administraciac de Pargues e
Areas Naturais, com:
1- Setor de Preservacio e Protecao

dos Recursos Naturais;
2- Setor de Pesquisas Naturais,
ITI- Secgdo de Planejamento e Controle Am

biental, com:
1- Setor de Planejamento Ambiental;
2- Setor de Controle Ambiental,
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CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES

SECAD - T

DO GABINETE DO PREFEITO

Artigo 22 - Ao Gabinete do Prefeito ca-
be a execucio dos servigos relacionados com:

I - As audiéncias e representacoes do
Prefeito;
IT - O expediente encaminhado ao titular
da Pasta;
IIT - O argquivo do Gabinete;
IV - Coordenagao Geral da Prefeitura.

SECAD =TT

DA SECRETARIA GERAL DA ADMINISTRACAD

Artigo 23 - A Secretaria Geral da Admi—
nistracao, unidade a nivel de Departamento, cabe a coordena —
¢do geral da Prefeitura e a execucao de funcgdes delegadas pe-
lo Prefeito.

SECAOD = JETT

DA ASSESSORIA JURIDICA
Artigo 24 - A Assessoria Juridica cabe

4 orientacao e consultoria na area propria do Municipio, po -

dendo ser-lhe atribuido o procuratério judicial, a critério
do Prefeito.
SECAD - IV
DA ASSESSORIA TECNICA

Artigo 25 - A Assessoria Técnica tem as
seguintes atribuicdes:

I - Assessorar o Prefeito no desempenho
de suas funcgoes;

II - Preparar atos do Titular na Pasta;
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III - Opinar sobre assuntos que lhe fo -
rem encaminhados;:

IV - Manifestar-se nos processos e expe
dientes que lhe forem encaminhados;

V - Elaborar e acompanhar a eXecucan
de rotinas de trabalho que visem
ao aperfeicoamento e ao desenvolvi
mento das atividades da Prefeitura:

VI - Elaborar o planejamnento da politi
ca de recursos humanos no ambito
da Prefeitura:

VII - Coordenar, controlar e avaliar a
execucao da politica salarial, se-
legae administracgao e desenvolvi -
mento de recursos humanos:

VIII - Manifestar-se em assuntos relati -
YOS a recursos humanos, observadas
as politicas, diretrizes e normas
ja estabelecidas.

SECAQ v

DO SETOR DE BIBLIOTECA E DDCUMENTECEQ

Artigo 26- Setor de Biblioteca e Docu—
mentagac tem as seguintes atribuicdes:

I - Reunir, ordenar, classificar, guar
dar e conservar textos, documentos,
elementos estatisticos e dados dis
¢riminativos referentes as ativida

des da Prefeitura;
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II - Adquirir, registrar, classificar ,
guardar, conservar e permutar
obras de interesse para o servico
publico municipal;

IIT - Eeunir, classificar e conservar a
documentaciao necessaria ao estudo
e orientacao dos problemas da admi
nistracao municipal;

IV - Organizar e manter atualizados os
arguivos e ficharios de legislacao
geral e de jurisprudéncia firmada
relativos a competéncia da Prefei-

tura,
SECAD VI

DO CENTEO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Artigo 27-Ao Centroc de Processamento
de Dados compete:

I - Informatizar a Prefeitura Munici -
pal, processando cadastros, emis -

sdo de carnés e arguivo de dados.
SECAQ VII

DA DIVISAQ DE ESPORTES, TURISMO E LAZER

Artigo 28- A Divisdo de Esportes, Tu -
rismo e Lazer, por meio de suas unidades, tem as sequintes
atribuicdes:
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I - Executar a politica de Esportes,Re

creagac e Turismo do Municipio;

| II - Orientar o Prefeito em assuntos de

Esportes, Recreag¢do e Turismo;

III - Opinar e fazer cumprir a legisla -

i cao federal, estadual e municipal
em relacao ao Esporte, Recreacgio e
Turismo;

IV - Promover o intercambio de informa-
coes e- da assisténcia técnica com
demais instituig¢des piblicas e pri
vadas, municipais estaduais, fede-

rais ou internacionais;

V - Incentivar, de modo geral, as ati-
vidades relacionadas com seu campo
de acao:

VI -~ Planejar; coordenar & orientar as
atividades de seus 6rgiocs subordi-
nados.

SECAQ VIII

DA DIVISAD DE EDUCACED E CULTURA

Artigo 29- A D1V15ao de Educacao e Cul

ltura, tem por meio de suas unidades as seguintes atribuicdes:

I - Executar a politica educaciocnal e

cultural do Municipio;

ITI -~ Orientar o Prefeité em assuntos de
Educacao e Cultura do Municipio;

ITI - Promover o desenvolvimento do pro-—

cesso educacional e cultural,ince&

tivando a integracao escola-comuni

dade;
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IV — Promover estudos rpara melhoria do
desenvolvimento educacional e cul
tural do Municipio;

V - Promover o intercambio de informa
¢oes e assisténcia técnica com de
mais instituic¢des pablicas e pri-
vadas;

VI - Promover atividades educativas e

culturais na comunidade:
| SECAO  IX

DA DIVISAO DE SAUDE E HIGIENE POBLICA

Artigo 30- A Divisao de Saide e Higieé
ne Publica, por meio de suas unidades, tem as seguintes atri—
buicoes:

I - Colaborar para a integracio dos
recursos e acoes nos programas de
saude do municipio, vindos de
Orgaos estaduais, federais, priva
dos ou internacionais;

II - Integrar e hierargquizar os servi-
¢os de saude;

ITI - Normatizar as acGes de saiide no
ambito do Governo Municipal:

IV - Realizar estudos e pesquisas de
interesse da saGde da populacio:

V - Promover e executar a prestacgao

de assisténcia médica e hospita -

lar a populacio;

VI - Promover campanbas de esclareci -
mento publico na area da saude,es
pecialmente de vacinacdo e, em co
laboragao, gquando for sclicitada,
com as demais esferas governaméen
tais.
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SECAD X

DA DIVISAQ DA ADMINISTRACAQ

Artigo 31- A Divisdoc de Administracio,
cabe a prestacdo de servicos nas adreas de servicos gerais de

manutencao, transportes internos, comunicacoes administrativas,

essoal, material e atriménio, pro ramagao e controle de esto
P =
ques:

SUBSSECAO I

DA SECAO DE SERVICOS GERARIS DE MANUTENCEO

Artigo 32- A Secdo de Servicos Gerais |
de Manutencdoc, por meio de suas unidades tem as seguintes atri
‘buicoes: |

1 - Manter a vigilancia do prédio -se
de da Prefeitura; :

II - Executar os servicos de telefonia

e radiofonia;
III - Atender ao plblico em geral,
1V - Executar os servicos de limpeza e
zelar pela guarda e uso dos mate-
riais; i
V - Conservar e manter as instalacoes
elétricas, hidraulicas e as de co

municacoes;

VI - Promover a rev;sio € © conserto
de aparelbos elétricos, miquinas
e equipamentos em geral;

VII - Executar os servicos de serralhe—
ria, marcenaria, carpintaria

pintura em geral:
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VIII - Providenciar a confeccao, coloca-

¢ac ou manutencio de persianas

F

cortinas ou tapctes;

I¥ - Substituir vidros e espelhos;

A - Executar os servicos de Ccopa ﬁo

Pago Municipal:

¥1 - Programar e preparar os expedien-

tes relativos a requisicdo de man

timentos:

SULBSECAD 11

SECAO DE TRANSPORTES INTERNOS

Artigo 33— A Secgao de Transportes In-—
ternos, por intermedioc de suas unidades, tem as seguintes atri-
buicoes:

I - Manter registros de veiculos, se-

gundc a classificacdo em grupos

previstos na legislacdo especifi-

ca ;

II - Emitir pareceres sobre:

a - alteracao de quantidades de veicu

los:

b - programacac anual de renovacio;

¢ - conveniéncia de novas aquisicoes

para substituicgao, complementacao

ou suplementacao de frota de vel-

culos:

d - conveniéncia de locacao de veicu-

los ou de utilizacgdo, no servico

piublico, de veiculos pertencentes

a funcionarios ou servidores:
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V - em relacao aos suprimentos:

a - providenciar a reposicao, em cara-—
ter de emergencia, das pegas de
veiculos em manutengaoc:

b - reguisitar materiais a Secao de su
primentos e recebé-los controlando
sua quantidade - e gualidade;

c - zelar pela guarda e Cconservacao
dos materiais;

d - controlar a aquisicao ¢ a ontreqga

de materiais e pecas reguisitadas;

VI - Manter os veiculos em condigtes se
guras para a utilizacao;

VII - Solicitar a chefia providéncias pa
ra os reparos que a Oficina nao pu
der realizar:

VIII - Manter a chefia informada sobre os
veiculos gque néo_estejam em condi-

coes de utilizacao.

SUBSECAQ IV

DA SECAO DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS

Artigo 34 - A Secao de Comunicagoes Ad
ministrativas, por nmeio de suas unidades, tem as seguintes atri-
buicoes:

I - Formar processos ou exXpedientes;
II - Realizar trabalhos complementares
de Protocolo & Arguivo;

ITITI — Receber e distribuir, as unidades
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e — distribuicdo e utilizacdo de vei-
culos para as demais Divisdes da
Administracdo Municipal;

f - criagao, extingao, instalacao =
fusac de postos de servico e ofi-
cinas;

g - utilizacio adequada, guarda e con
servacao dos veiculos oficiais e,
se for o caso, em convénio;

h - Conveniéncia do seguro geral;

i - convenieéncia do recebimento de

veliculos mediante cConvenio:

IIT - Instruir processos relativos 3 au
torizacao:

a - para funcionario ou servidor usar

veiculo de sua propriedade, em

servigo publico, mediante retri —
buicao pecuniaria;

b - para funciocnario ou servidor, le-
galmente habilitado, dirigis vei-
culos oficiais:

¢ - providéncias sobre o sequro obri-
gatorio de danos pessoais causa -
dos por veiculos automotores de
vias terrestres, e, se autoriza -

dos, © seguro geral;
IV - Em relacao a Custos:

a - acompanhar e controlar as despe

sas por veiculo;

b - manter os registros necessarios 3

apuracgao dos custos pela adminis-

tracao do Municipio;
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IV - Expedir papéis, processos, expedi-
entes e a correspondéncia oficial;

V. — Reccher, registrar; classificar e

controlar a distribuicao de papéis,
Processos e expedientes;

VI - Prestar informagdes sobre a locali
zagao de papéis, processos e expe-
dientes;

VII - Emitir relatorios sobre dados rela
tivos a papeis, processos e expedi
entes;

VIII - Arquivar papéis e processos:

IX Expedir certidodes.

SUBSECAQ V

DA SECAO DE PESSOAL

Artigo 35- A Secdo de Pessoal, por me-

I - Preparar os expedientes relativos

a contratacidc, nomeacgio, posse e

concessao de vantagens aos funcio-

narios e servidores;

I1 - Manter atualizado o cadastro &

prontuario do pessocal:;

III - Preparar e registrar os atos rela-

tivos a vida funcional dos servido

res;

IV - Controlar a classificacdo e o exer

cicio dos servidores;

V - Registrar e controlar a frequéncia

mensal;
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VI - Expedir atestados e preparar certi

does relacionadas com a frequéncia
e vida funcional do servidor;

VII - Apurar o tempo de servico, para to-
dos os efeitos, tomando as providén F
cias cabiveis e necessarias.

VIII - Elaborar apostilas sobre alteracio
de dados pessoais e funcionais dos
servidores;

IX - Preparar e encaminhar ao Prefeito
expedientes relativos a atos previs
tos em Lei, sobre a vida funcional
do servidor.

SUBSECAD VI

SECAO DE SUPRIMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

Artigo 36-A Secdo de Material e Patrimd
1i0, por meio de suas unidades, tem as seguintes atribuicées:

I- Manter cadastro de fornecedores:
1I- Preparar o expediente & aquisicio de
material ou a prestacido de servicos;
III- Analisar as propostas de fornecimen-
to:
IV- Organizar e manter atualizado cadas-
tro das empresas fornecedcfas;
V- Instruir os processos de cadastramen ’
to de fornecedores; |

VI- Verificar os documentos apresentados

quanto a sua legalidade; /

VII- Solicitar as renovacées dos documen-
tos vencidos as empresas cadastradas;

VIII- Acompanbar, quanto ao cumprimento
prazo de entrega, o desempenbo

fornecedores, anotando-o em suas
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chas cadastrais e conceituando-os de
acordo com © cumprimento exigido;
Manter informados os 6rgios interes—
sados a respeito do desempenho das
enpresas fornecedoras;

Cadastrar e chapear o material per -
manente recebido:

Registrar a movimentacao dos bens
imdoveis;

Providenciar a baixa patrimonial e o
soguro dos bons moveis o imoveis:
Proceder, periodicamente, ao inventa
rio de todos os bens méveis constan
tes do cadastro:

Providenciar e controlar as locacdes
de imdveis que se fizerem necessari-
as ;

Verificar, com periodicidade, o esta
do dos bens méveis e imoveis;
Promover medidas administrativas ne-

cessarias a defesa dos bens patrimo-
niais.,

SUBSECAQ — VI

SECAO DE PROGRAMACAO E CONTROLE DE ESTOQUES

guintes atribuicdes:

Artigo 37-A Secdo de Programacao e Con -

trole de Estoques, por intermédio de suas unidades, tem as

I - Analisar a composicio dos estogue

Se=

com o objetivo de verificar sua o

respondéncia as necessidades efe
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IT - Fixar niveis de estogues de materi-
ais pertinentes ao Setor;:

IIT - Efetuar pedidos de compra para for-
magac ou reposicaoc de seu estoque;

IV - Receber, conferir, guardar e distri
buir, mediante requisicdo, os mate-
riais e demais utensilios adguiri -
dos pelo Setor;

V - Realizar balancetes mensais e inven
taries fisicos e de valor, do mate-
rial estocado;

VI - Elaborar levantamento estatistico
de consumo anual para orientar |
elaboracao do Orc¢amento Programa;

VII - Elaborar relacao de materiais consi

derados excedentes ou em desuso.

SECAD ¥I

DA DIVISAQ DE OBRAS E SERVICOS POBLICOS

Artigo 38~ A Divisao de Obras e Servi -
¢gos Publicos, por meio de suas unidades, tem as seguintes atri -

buigoes:

I - Pesquisar e propor solucgodes funcio-
nais e economicas para a localiza -
cao e construcdo de edificios e ins
talacoes adequadas aos orgdos da Ad
ministracao Publica Municipal, bem
como as normas e especificacdes téc

nicas correspondentes;
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LT Promover, ep colaboracie Com orgics
PUblicos e Privados, g P€sguisa ge
metodos e Materiais, com O objetive

TIT .o Colaborar na elaboracae de  estudos

a2l com 2ntidadeg estaduais, federa-
is ou de interesse brivado;

IV — Projetar, fiscalizar € administrap
a Construcio, reforma e dmpliacio
de edificios, bontes, ¢ Viadutos ep

L Elaborar 2studo de Viabilidage téee-
Nica e econﬁmicc~financeir&, necesg-
sSarios 3 implantacie das obras men..
Cionadas, Promovendg, junto 3g enti
dades interessadas, a modificacig
de Programas, Juandao demonstrada
sua conveni@ncia;

VIT - Elaborar convénios a con

VITE Promover gz integracio dos
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Elaborar convénins e contratos para
2 pr;staggu de servicgos - por meio de
putras entidades pdblicas ou priva-
dassy

de

interesse pera seu campo de atug=-

a—

Desenvolver estudos e pesguisas

G30}

'Elaborar Projetos de Obras Pdblicas;
Fiscalizar obras pdblicas e particu
lares;

Expedir alvars de obras particu=-
lares;

Aprovar Projetos particulares com !

alinhameﬁtu predial e fornecimento!

de Refereancia de Nivel (R.N.),

. ' DA DIVISED DF

XII- 5 48 .

FINANCAS

| ()

I=-

II=

T

V=

.. Artigo 39 - A Divisaoc de Finangas,

por

L] - . L] & Lo
meio de suas unidades, tem as seguintes atribuigoes:

Estabelecer e executar sz pmlftica fi
nenceira e orgamentaria do Municipio;
Estabelecer e executar a pnlftica !
fiscal;

III -Desenvolver agoes estratpegicas, vi-

sando a eficdcia da administracgao fi

. ool g
nanceira do Municipio;

Coordenar as informagdes destinadas!
a decisoes financeiras, organizando
dados;

Elaborar relaiﬁriﬂ sobre a situa
economico=financeira do Municipio, !
assim como do acompanhamento da exe-

Ead - -
Cucao nrt;amentar:.a,
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SECKO = XIII

DA DIVISFO DE PROMOCAD SOCIAL

3 . x F e
Artigo 40 - A Diviszo de Promocgzo So
- = - I3 - .l - & l_
cisl, por intermedic de suas unidades, possui as seguintes
- 3 Lo
atribuicoes:

"I - Formular e executar a politica !
® municipal de Promagao e Hséistﬁg
" cia Social; '
II - Orientar o Prefeito nos assuntos

' de sua competenciaj

II1 = Desenvolver Planos e Programas !
destinados a BEXECUCA0 ou ativida
des de promogao humana e incenti
var & agao e participagao comuni
taria, a assistBncia social e . a
educagao de base; :

IV « Executar o desenvolvimento e trel
namento de recursos humancs para!
a prestagao de servigos nas area!

;ﬁk social; :

U - Elaborar contratos ou Cpnvenios!
para a prestagaoc de servigos na
drea de sua :nmpeténcia com ﬁg -
g205 pﬁblicma, entidades particu
lares e os organismos interna -
cionais,

SECKD - X1V /
DA DIVISKD DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

& Meio Ambiente, por meio de suas unidadas, tem as seqg
tes atribuicDes:
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Formular a pnl{tica de atua;gu da
Prefeitura com relacg3o a Agricultu-
ra e Meio Ambiente}

Coordenar e executar ss tividades f
relativas ao desenvolvimento e con-
trole da agriculturs e meia ambien-
te; ;

Estimular, promover e desenvolver !
programas e projetos necessariocs 3
preservagao, melhoria e Tecuperacgao
da gualidade ambisntal;

Executar pssguisas e estimular a !
participa;gn da cemunidade .com vis
tas aos objetivos de desenvolvimen=
to & controle da agricultura e
meio ambiente;

Observar e fazer cumprir a legisla-

Lol -
gao relativa ac controle sobre o

meio ambiente eompreendendo a quali

dade do ar, solo e agua,

SECRD = XV

DA DIVISRD DE CONTARBILIDADE

Artigo 42 = A Divisao de Contabilidadea!
tem as seguintes atribuicCes:

I - Elaborar o orgamento anual do muni-

II

111

cfpin g controlar s sua execu;gn;
Promover a integracao dos servicos!
de informacoes orgamentarias, finan
ceiras, contdbeis e fiscais do muni
cipio; :

Apresentar os Balangos Gerais do M
nicfpio que compbem a prestacao
contas do Prefeito ao Poder Legj

lativo, acompanhado do Tespectiva

Relatorio,




R PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIUNA
| ESTADO DE SAC PAULO
CAPITULD IV
DAS COMPETENCIAS
i SECAO - I
DO PREEFEITO MUNICIPAL
Artigo 43= Ao Prefeito Municipal, além
de outras competéncias gque lhe forem conferidas, cumpre:
™ s ! :
r I - Propor a politica e as diretrizes
adotadas pela Administracao Publica
. Municipal;

II - Formular, analisar, executar e acom
panhar as politicas relativas ao de
senvolvimento da administracac PO -
blica Municipal;

ITII - Criar Comissac nao permanente e Gru
| pos de Trabalho;
| IV - Comparecer perante a Camara Munici-
3 pal em suas comissoes especiais de
inguérito para prestar esclarecimen
= tos, espontaneamente ou guando regu
larmente convocado;
¥V = Encaminhar informacgoss 5 Camara Mu-—
e _ nicipal, em funcdoc de indicagoes e

reguerimentos ;

VI - Administrar ¢ responder pela execu-
cac de programas de trabalho da Ad-
ministracac Publica Municipal, de

' acordo com & politice e diretrizes
fixadas;
; VIi - Decidir scobre as propeosicces encami

nhadas pelos dirigentes dos ©Orgaos

subordinados;
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belegar atribui¢Ges e competencias,
por ato expresso, aos seus subordi-
nados;

Decidir sobre os pedidos formulados
em grau de recurso;

Autorizar entrevistas de funciona -
rios e servidores da Administracao
Pablica Municipal a imprensa em ge-
ral, sobre assuntos da Administra -
gao;

Avisar, de modo geral ou em casos ,
especiais, as atribuig¢des ou compe-
téncias dos oOrgaos, funcionarios ou
servidores subordinados;

Apresentar relatdorio anual dos ser-
vicos executados pela Administracao

Publica Municipal;

XIIT Representar o Municipio em Juizo ou
fora dele.
-
SECAO - IT

DO SECRETARIO GERAL

Artigo 44 = A Secretaria Geral, além de

outras competéncias gque lhe forem conferidas por Lei ou pelo

Prefeito, cumpre:

II

I1T

v

Representar o Chefe do Executivo
nos atos oficiais;

Assistir ao Chefe do executivo nas
atividades relativas ao cerimonial
e relacoes pﬁbliFas;

Efetuar os controles de prazos para
os reguerimentos, informac¢oes, indi
cagdes de vereadores e apreciagao
dos Projetos de Leis pela Camara.

Outras atividades referentes a Co

denacao Geral.




te:

3

PREFEITURA MUNICIPAL DE

IBIUNA

ESTADD DE SAD PAULD

T ————

SECAD — III

DA ASSESSORIA JURIDICA

Artigo 45= Ao Assessor Juridico compe-

II

LI

IV

VI

VII

Representar o Municipio em todos
os juizos, instdncias e tribunais,
nos casos autorizados pelo Prefei-
to:

Representar o Municipio em todos
0s atos de tabelionato nos casos
autorizados pelo Prefeito;
Examinar os aspectos juridicos dos
Atos administrativos, assinando-os
conjuntamente com o Prefeito guan-

do da sua promulgacao;

Elaborar estudos de natureza juri-

dico-administratjiva;

Processar inquéritos e sindicanci-
as, ressalvada a possibilidade de
designagao de outro servidor;
Elaborar pareceres sobre aspectos
juridicos, gquando houver solicita-
cao do Chefe do executivo;
Promover a cobranc¢a judicial da di
vida ativa do Municipio nos casos

autorizados pelo Prefeito.

SECAD - IV

DA ASSESSORIA TECNICH

Artigo 46- Ao Assessor Técnico compete:

I - Promover o Processo de planejamen

to integrado do desenvolvimento

Municipio.
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competéncia.

X Elaborar o plano global de ativida
des municipais e acompanbar a sua
execucao;

111 Promover as atividades de planeja-
mento nos orgaos municipais;

IV - Promover estudos e propor medidas
objetivando a racionalizacao da or
ganizacao;

Vv - Assessorar o Prefeito e os diver -
P sos Orgdos da administralcao Muni-
L cipal em todos os assuntos relacio
nados ao desenvolvimento socio-eco
% nomico e administrativo.
SECAD - V
DOS DIRETORES DE DIVISAO
Artigo 47= Rhos Diretores da Divisao,em
suas respectivas &areas de atuacado compete orientar e acompanbar
o andamento das atividades das unidades subordinadas, bem Como
decidir em instdncia infericr a do Prefeito as matérias de sua

SECAQO - VI

DOS CHEFES DE SECAD

Artigo 4B~ Aos Chefes de Secado,em suas

respectivas areas de atuagao, compete:

I - Distribuir os Servigos;

&

IT — Orientar e acompanhar as ativigda -

des dos funcionarios e servi

subordinados;




PREFEITURA MUNICIPAL DE IB[UNA"

ESTADO DE SAO PAULO

B —

III - Aplicar pena de repreensaoc e de
suspensac, limitada a 30 (trinta)
dias, bem como converter em multa

a pena de suspensao aplicada.

CAPITULO - V

DAS DISFOSICOES GERAIS

artigo 49= Na medida em que forem ins
talados os 6rgdos que compdem a estrutura administrativa da Pre -
feitura Municipal, na forma prevista nesta Lei, serao extintos ,
automaticamente, os atuais orgaos, ficando o Prefeito autorizado
a promover as necessarias transferéncias de pessoal, atribuigoes

e instalacoes.

Artigo 50- As despesas decorrentes da
execucao desta Lei serao atendidas, no corrente exercicio, COom
os recursos previstos nas dotacoes consignadas no orgamento vi -

gente.

Artigo 51= O Executivo atualizaré}pe;

manentemente, a Administracao Municipal, de modo a assegurar:

I - Melhores indices de prestacac de
\ servigcos a populacao do Municipio;
II - Implantacac das técnicas de plane

jamento na administracdoc Pliblica
Municipal;

ITII - Racionalizacdo dos processocs e meé
todos de trabalho e das estrutu -
ras organizacionails;

IV - Racionalizagad da divisao de tra-

balho pelos diversos Orgaos do
campo funcional;

YV — Reducao dos custos de operag
dos servigos de 6:9505 e entida

des publicos.
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frtigo 52.~ As despeszas decorrentes da exe

e : 'z 5

z0 ds presente lei, correraoc s cocnta de dotagoes orgamen
¢
a

[ 3
+ _— Pt La .
Artigo 23,.- Este lei entrara em wvigor ne
r Lind - - .
detaz de suz publicagae, revogsdss as disposicgoes am contriw
rio, retroagindo seus efeitos 2 12 de setembr

Gabinete do Prefeita Munici

i £
aos 27 dias do mes de setembre de 1990,

CAMPOS =
PREFEIFO MUNICIPAL
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Cispbs scbre a orcanizacao gaministrati
vE Q& Prefeitura Menicipzl de Ibiuvna e
G& outras providéncias.

. : JORAS DE CAMPOS, Prefeito Municipal de
| " Ibiuna, Estado de Sao Paulo, faz saber
4 gue a Ca@mara Municipzl aprovou e ele

sanciona e promulgz .. seguinte Lei:

| caPITULO I

DOS FUNDAMENTOS BLSICOS D& ACAD ADMINISTRLTIVE

‘ Artigo 19-Estez Lei estabelece as normas
basicas sobre a organizacdoc da Prefeitursz Municipal, ber como
& 0s Orgaos gue a compde.
| o Artigoc 2%-As ztivicdades da Administrs
. cac Municipal obedecerio aos seguintes fupdamantos:

I - plapejamente;

I1 - cooréenacao;
III - gescentralizacao:
IV - delecagao 6 competénciaz;

Vo= controle;

VI - recionzlizecac e profutividade.
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Artico £9-0= objetivos do Governo Muni-—
cipal serao enunciados, principszlmente, através dos seguintes
documentos bésicos:

I - Plano Diretor de Desenvolvimento in

tegrado;

ITI - Orcamento Plurianuzl;

III1 - Orcamento-Programa.

Artigo 59-As atividades de administra -
cao municipal e, especialmente, a execucdo de planos e progra-

mas de Governo serdo objeto de permanente coordenacio.

Artigo 69-A Prefeitura recorreria, para
a execucdo de obras e serviges, sempre gue admissivel e aconse
lbavel, mediante contrato, concessao, permissio ou conveénio, a
pessoas ou entidades do setor privado, de formz a alcangar me-
lbor rendimento, evitando novos ENCargos permanentes e a am-

pliacao desnecessidria Ao guadro de servidores.

Artigo 79-k delegagac de competéncia se /
ré utilizada como instrumento de desconcentracac administrati- i
Pe
.(.I'

va, com 0 objetivo de assegurar maior rapidez e objetivicdade
i

as decisoes, situando-se na proximidade dos fatos, pessocas ou £

problemas & atender. [\

Paraagrafoc tnico - 0O ato de delegacao iA;f

dicaré com precisic & autoridage delegante, & autoridade dele-

gada € as atribuicOes objeto Gz delegacic. |

krtigo BO-A hdministracéo Municipzl, a-
lem dos controles formais concernentes & obeditnciz = precei -
legale e regulementares, deveré dispeor Ge instrumencos  de

namento e zvaliacao de resu

—
rt
]}
[
0
Iy
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o]
u
rl
f
n
g
8]
0.
0
]
"
o
[
m

I
C1VErSDE OIOECS € &gchRtecs.
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igo 20-0Os servicos Municipsis &
o

i e
ra8o ser perminéntemente ztualizad €, Visando assegurer z preva

lencia dos objetivos necessirios, de naturez:s burocr&tica, me-

i

diante:

I - Represséao de hipertrofiz dess ativi_
cacdes-meio, gue deverio, Sempre gue
possivel, ser oraganizadas sob a for
ma de sistema;

II - A eliminacéo de tramitacoes desne -
cessarias de papéis;

IIT - Livre e direta comunicacido horizon-
tal entre os 6rgios da administra -
¢ao, para a troca de informagoes,es
clarecimentos e comunicacdes:

IV - L supressio de controles meramente
formais e cagueles cujo custo admi-
nistrativo seja, evidentemente, su-

perior ao risco.

Artigo 10~ Para a execucdo de seus Pro-
gramas, & Prefeitura poderéd utilizar—se de recursos colocados (
& disposicao por entidades publicas e privadas, nacionais e es
trangeiras, ou consorciar-se com outras entidadec para a solu-
¢ado de problemas comuns e melhor aproveitamento de recursos £i id

nanceiros e tecnicos.

FPardgrafo 0nico - Para cumprimento Go
it

s=apnt® deste artigo o Prefeito Municipal devers solicitar av-
torizacdo & Camara Municipal.

Lrtico 11— & Afministracio deve

ver & integragao cz comunidade nz viéa politice

I
fr
[
=
’.r
|
, a

uo Municipio, a2t

H

2VES A& Orgaocs coletives, compdsics Ge corvio

aores municipalis, representantes 6¢ outras esicras ae oo

€ munlcipes com ztuacic destacadz na colectividzte OuU com cenne

cimentos especificos de proolem
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DA ESTRUTURX BASIC

Artigo 12- A Prefeitura Municioal de

Tbiuna tem a seguinte estrutura bisica subordinada diretamen-

te ao Prefeito:
- Gabinete do Frefeito;

II - Divis@o de Esportes, Turismo e La-
zer;
III - Divisdo de Educagio e Cultura:
IV - Divisdo de Higiéne e Salde Poblica:
V - Divisa3o de Administracdo;
VI - Divisdo de Obras e Servigos Pibli-
cos;
VII - Divisao de Financas;
VIII - Divisao de Promogao Social;
IX - Divisao de Agricultura e Meio Am -

biente;

Artigo 13- O Gabinete do Prefeito, com

Setor de Expediente, compreende:
I - Secretaria Gerzal da Administracao

11 - assessoria Juridica: / i
ITI Lssesspria Técnica: /-
JV - Setor ae Biblioteca e Documentacac; f

by Centro de Processamento de Dagdos: _

Artigo 14- X DivisiZo de Esportes, Tu -

rismo & Lzzer, con Setor ge Expedicente, compreende: /

1 - Segao é=2 Esportes, com Setor ge
Eventeocc:
= 3 = f
il - Secao 6= Torismo e BEZes, oon Se =

tor ae Eventos,
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Artigo 15— Divisd3o de Educacao e Cultu
| ra, com Setor de Expediente, compreence;
I - Bibiiotecz Municipzl, com Setor de
. Eventos;
IT - Secao &e Educagio, COMm:
1- Setor de Pre-Escola;
ey 7- Setor de Merenda Escolar.
5 III - Segao de Cultura, com:
. |
Pe Setor de Atividades Culturais e
' Eventos.
artigo 16- Divisao de Higiéne e Salde
rablica, com Setor de Expediente, compreende:
I - Secioc de Prevengao e ssisténcia

Médica & Saude; com

=
s

Il-

III-

=
o

cor Setores de Expediente

enas:

setor

Setor

Segao

de Prevengao &

de Assistencia

de Assistencia

Saude:
Medica.

Odontologica,
|

com:
Setor de Ascisténcia
ao Escolar;

Setor e kssisténcia Odontologica

Comunidade.

Secaoc de= Higiéne e Saitde Piblica

=

¥

Dﬁnntniégicg

!

1l & Setor

Fiscazlizacao; |

Orientacasc.

ae
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1

¢&o de Servicos Gerzis e Manuten—

1

*

o, co

Py

My

ot
1- Setor de Manutencdo;

2- Setor de Zeladoria.
II- Secao de Transportes Internos, com
setor de Oficina.mecinica.
III- Segao de Comunicacdes Administrati -
» vas, com:
L 1- Setor de Protocolo e Arguiveo;
2- Setor de Expedicio.
IV- Secdo de Pessoal, com:
Setor de Cadastro e Freguéncia de
Pessoal.
V- Segdo de Material e Patrimdnio, com:
1- Setor de Material;
Z- Setor de Patrimdnio;
VI- Secao de Programacgaoc e Controle de
Estoques, com: f"
1- Setor de Abastecimento;

/

|
/
| /

tacao. ;

) /
/

Artigo 18- Divisao de Obras e Servicogw

l o . |
L 2- Setor de Suprimentos para Alimen-

Publicos, com Setor de Expediente, compreende: |
f

I- Segao de Construcao de Estradas Mu-s
nicipais; ;
I1- Secdo de Edificios e Obras Pablicas, |
com:
i- Setor ds= Construcao e Keznutencao

de Obras Poblicacs

T =

2- Setor ge Construcio e Conservacao
de Logradouros Fhblices,
1Zi- Secao de Hortas, P; “cves e Jarcins

Coms

....................................................... i IR, T B G TR b ey i e R e D LRt ey e | T
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IV- Secéo de Planejemento e Desenvolvi-
mento Urbano; com
Setor de Elzboragao e Aprovacio de
Projetos.
V- Secaoc de Limpeza Phblica;
Vi- Secao de Administracac de Cemite -
rios.

s 20

II-

Artigo 19- Divis&@o de Financas, com Se

tor de Expediente, compreende:

Secao de Contabilidade e Execugao

Orcamentaria;
Secdo de Tributacaoc, com:
Setor de Inspecac Tributidria.

Artigo 20- Divisao de Promogao sDcial,ff

com Setor de Expediente, compreende:

1=
II-

Meio Ambiente, com Setor de Expediente, compreende:

o -

I1-

I11-

Artige 271- Divisac de Agricultura

Secao de Administracido de Creches:

Secao de Promogac Social.

Secaoc de Orientacio e Essistencia
Agricultursa;
Secéo de Administracio de Pargues e

Areas Katurais, com:

1- Setor de Preservacaoc e Protecao

dos Recursos Katureis:

2= S5eror de Pesguisas Raturasis.

Secao ds Planejamsnto e Controle Am

biental, com:

1- Setor ae Plan -jamento Ambiental;

Z= SBetor ¢z Conirole krbientz=].
£

Secao de formulacaop € avalizcio da

e S R P e
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Artigo 22 - ko Gabinete do Prefeito ca-

be a execugao dos servicos relaciocnados com:

™ I - s zudiéncias e representacdes do
= Prefeito;
II - O expediente encaminhado ao titular

da Pasta;
IIT -~ 0 arguivo do Gabinete;
IV - Coordenacgaoc Geral da Prefeitura.

SECAO - II

DA SECRETARIA GERAL DA ADMINISTRACAO

Artigo 23 ~ LA Secretaria Geral da Admi~

nistragao, unidade a nivel de Departamento, cabe & coordena
cac geral da Prefeitura e z execucdo de funcdes delegadas pe-

WL lo Prefeito.

& SECAO - III 4
fof

Dr_KSSESSOR1.. JURIDICH [/

Artigo 24 — A Assessoria Juridica cabe

a orientacgao e consultoriz na &rea propria do Municipio, po - J
dendo ser-lbe atribuldo o procur torio judicizl, a criterio

do Prefeito.

£3CAC - IV
DL ZSSESEORIE TECKICA
Artigo 25 - A Pkssessorsis Técnice tenm as
secuintes stribuicoes:
i. - rtmeoecorar o Prefeito no aesempenho

de suzs funcocss:
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111 - Opinar sobre zssuntes cue lhe fo -
rem encaminhbzdos;

IV - Manifest&ar—-se noS CIOTESS0OS € expe

dientes cue lhe forem encaminhados;

V - Elazborar . acompanhar a execucgac

de rotinas ée trzbalho gue visem

ao aperfeicocamento e ao desenvolvi-
mento da2s atividades da Prefeitura:;

VI - Elaborar o planejamnento da politi
ca de recursos humanocs no ambito
da Prefeitura;

VII - Coordenar, controlar e avaliar a
execucao da politica salarial, se-
lecae administracao e desenvolvi -
mento de recurseps humanos;

VIII - Manifestar-se em assuntos relati -
vos & recursos humanos, observadas
g

as pcliticas, diretrizes e normas
-

j& estabelecidas. |
E
|

o SECEO V

DO SETOR DE BIBLIOTECR E DOCUMENTACAO

Artigo 26—~ Setor Ge Biblioteca e DDEU-|

|
mentacao tem as seguintes atribuigoes:

1 - Reunir, orasnsr, classificar, oguar

dar e COnNsServar textos, aocumsntos,

eiementos estatistices e dsegos i
i

criminativos referentes as ativide
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‘ I - Adguiriv; registrar, classifiicar ,

1
| guardar, CONServar e PEYMULEr
obras de interesse pare © 2servico
piblico municipal;
III - EReunir, classificar & conservar a
documentacac necessariz ao estudo
e orientacao dos problemas da admi
nistragdo municipal;
IV - Organizar e manter atualizados os
a arguivos e fichdrios de legislacgao
geral e de jurisprudéncia firmada

relativos & competéncia da Prefei-

tura,
SECAO VI

DO CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS |

Artigo 27-ho Centro de Processamento ;{

de Dados compete: an

I - Informatizar a2 Prefeitura Municl -

) ) - - :
: pal, processanao caaastros, emis -

sao de carnés e arguivo ae dados.
SECAO VII

DA DIVISAD DE ESPORTES, TURISMO E LRZER

hArtigo 2E- A Divisao de Esportes, Tu -

rismo e lzzer, por msio de suas unicaaes, tem as seguintes

2tribicoes:




>

2C% PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIUNA

i e =
e ESTADO DE SAQ PAULO
+

— Executar & politicz de Espories,Re

(=

creagac e Turismo do Municipio;

=t

I - Orientar o Preieito em zssuntos de
Esportes, Recreacdo e Turis
II1 ~ COpingr ¢ fazer cumprir a legisla -
cao federal, estadual e municipal
em relacdo ao Esporte, Fecreacdo e
Turismo:

IV - Promover o intercEmbio de informa-
¢Oes e da assisténcia técnica com
demais instituicOes piblicas e pri
vadzs, municipais estaduzis, fede-
rais ou internacionais:

V - Incentivar, de modo geral, as ati-
vidades relacionadas com seu campo
de agao;

VI - Planejar, coordenar e orientar as

atividades &e seus Orgaos subordi
nados. 1\

!

g
/

SECAD VIII

D: DIVISAQO DE EDUCACAO E CULTURA |

Artigo 29- R Divisao de Educacao e Cul
tura, tem por meioc ée suas unicades as seguintes atribuicdecs:
I - Executar z politicas educacional! e
cultural do Municipio;

Il - Orienter o Frefeito er =zssunto
i

III - Promover © aesenvelvimento 60 pro-

1]
n

cecsso educ

igon B elisuEil . Ineen
e

e
Creges CGscole—comun:

[
8l

'ENcD =

L
-

+-
158
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L culturais na comunidade;

ne Piblica, por meio de suas unidades, tem as seguintes atri- o
buigdecs: { Fé
I - Colaborar para z integracao dcs\ #
recursos e agbes nos programas de |/
satde do municipio, vindos dEﬂ’H
5 Oorgaos estaduais, federais, priva |
A dos ou internacionais;: l

~
iy, FREFEITURA MUNICIPAL DE IBIUNA :3

N R
@:%f « ESTADO DE SAO PAULO
:;?Lﬁr by
yCEES
IV - Promover estudcs parz melhoriz &o

cesenvolvimento educaciconal e cul
tural do Municipio;

V - Promover o intercZmbio de informa
cOes e assisténcia técnica com de
mais instituicoes piblicas e pri-
Vadas;

VI - Promover atividzdes educativas e

SECADO . IX

DA DIVISAC DE SAUDE E HIGIENE POBLICA

Artigo 30- A Divisdo de Salide e Higigé

II - Integrar e hierarguizar os servi-

¢OS as saude;

ITI - Normatizar as acbes de sande ne
ambito 4o Governo Municipal;
IV - Realizar estudos e pesguisas ae

interesse diz saude da populacio;

V - Promover e executar 2 prestacéac
de assisténcie médica e hospita -
lar & populacac;

Vi - Promover cansanhas de esclareci -

mento publico na Zree éz sahde,es
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ViT - Drgsnizey & inplEniter plencs de
sztide & populacao;

Vill - Elsbhorar cOnveEnics ou contrates
pars & prestagso de servigos ae
sabde por meio de Orgsos publi -
cos, entidades particulzres ou

organismos internacionais;
IX - Fiscalizar os Convenics elabora-
dos com o Governo do estado e en
2 tidades particulares;
X - Administrar e zelar pelo Pronto
Socorro Municipal;
¥I - Promover e executar a prestagao
de assisténcia odontolOgica & po
pulacgao;
¥%I1 - Promover campanbas de esclareci- o

mento piblico na arez de odonto- ¥

logia; !

XIII - Administrar e zelar pelos consul : b

y
- torios dentérios municipais; /{
- XIV - Elaborar e executar programas EM 
campanhas de higiéne e salde,vol |
tadas ao combate das epidemias |

de oricem animal, insetologicas

e parasitoldgicas;

XV - Auxiliar nz Fiscalizacao de esta
belecimentos comerciais € 1naus-—
triais, no gue pertine 2 higiéne
¢ sabnde poblica, inclusive guan-
to ao iornecimento de progutes

de origem animzl, "in natura", &

populacac.
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SECEO X
D2 DIVISZ0 DA RDMINISTRACEQ
Rrtigo 31- A Divisido de Administracido,
cabe a prestacao de servigos nas &reas de servigos gerais de

manutencgao, transportes internos, comunicag¢oes administratiwvas,

pesscal, material e patrimdnio, programacao e ccitrole de esto

gues:

SUBSSECAQ I

DX SECAQ DE SERVICOS GERAIS DE MANUTENCAQ

Artigo 32- A Secao de Servicos Gerais

de Manutengic, por meio de suas unidades tem at seguintes atri

buicgoes:

IE

I1E
Iv

iznter a vigilancia do prédio -sg
de da Prefeiturszs;

Executar os servicos de telefonia
e racdiofonia;

Atender ac publico em geral,
Execucar os servicos de limpeza e
zelar pela guarda e uso dos mate-
riais:

Conservar e manter as instalacoes
eletricas, hidrauiicas e as de co
municacoes:

Fromover & Yevisao € o
ge apzarelhes

e eguipanentos em ecrel;
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1=
—~ Executar os servigos de copa do’
Pago Municipal;
XI - Programar e preparar os expedien-
tes relativos & reguisicao de man

timentos;

SUBRSECAQ II

SECAO DE TRANSPORTES INTERNOS

Artigo 33- A Secac de Transportes In-

ternos, por intermédio de suas unidades, tem as seguintes atri-

I - Manter registros de veiculos, se-
gundo a classificagac em  grupos
previstos na legislacac especifi-

ca;
II - Emitir pareceres sobre:
a — alteragac de guantidades de velcu’
los;

b - programagac anuazl de renovacao;

- conveniencia de novas aguisicoes
para substituigao, complementagao
ou suplementacac de frotz de vel-
culos;

conveniéncia de locacao d= veicu-

Ch
1

los ou ge wvutilizecédo, noc =servico

piblico, de veiculeos pertencentes

2 funcionérics cu servidores;

R




IBIUN

x$itee PREFEITURA MUNICIPAL DE
et ESTADO DE SAQ PAULO

ST

=T

ﬂ b
b 'lp‘ﬁ

e
i

A

Fy
I

pe
i

III -

IV -

Gistribuigso e utilizacdo de vei-
culos pzra a5 dermeis Divisdes da
Laministracdo Municipal;

criacao,; extincaoc,; instalacao e

n
fusao de postos de servico e ofi-
cinas; '
utilizacdo adeguada, guarda e con
servagao dos veiculeos oficiais e,
se for o ceso, em convénio;

Conveniéncia do seguro geral:

conveniéncia do recebimento - de
veiculos mediante convénio:

Instruir processcs relativos & au
torizacao:

para funcionario ou servidor usar’
veiculo de sua propriedade, em f

servico piblicoc, mediante retri R

I"‘\, Z{f
para funcionario ou servidor, le-/
galmente habilitado, dirigir vei-

buicac pecuniiria;

culos oficiais;

providencias sobre o seguro obri-|

gatdério de danos pessoais causa -

dos por veiculos automotores de
vias terrestres, e, se auvtoriza -
dos, O seguro geral;

Em relacao a Custos:

acompanhar e controlar as despe -
sas por veliculo:

manter ©s registros necessirios 2
apuracao dos custos pela adminis-
tragao deo Municipio;
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V — em relagsc aos suprimentos:

providencisr &2 reposicéo, em cari-

fu
I

ter de emsroéncia, das pecas de
veiculcs em manutengao;
b - reguisitar materiais & Secio de su

primentos e recebé-los controlando

sua guantidade e guzlidade;
(i ¢ - zelar pela cguarda e 'CORsServacao
dos materizis:
d - controlar a asguisicao e a entrecga

de materiais e pecas reguisitadas;

VI - Manter os veicules em condigbes se
guras para a utilizagiao;

VII - Solicitar & chefia providéncias pa
ra os reparos gue & Oficina n3o pu

ger realizar;

' , VIII - Manter a chefiz informsda cobre os
veiculos gue nao estejan em ﬁEnﬁi—

¢oes de utilizacao.

SUBSECAD IV .

Di SECAD DE COMUNICACOES ADMINISTREATIVAS

wrtigo 3% - A Secio de Comunicacoes hd
ministrativas, por meio de suas unidades, tem 25 seguintes agri-
/
buicoes: f
I - Formar processcs ou expeﬁienées;
I - Realizar trebzlhos complementi -es
Ge Protocolo € Arguivo;
ITT ~Peeaher © Sistribpis-, #<'Bnice Ses
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IV - Expedir papéis, processos, expedi-

V' -~ Eeceber; registrar; classificar e

VI - Prestar inicrmacdes sobre a locali
zac&do de papéis, processos e expe-
dientes;

VII - Eritir relatdrios sobre dados rela
tivos a papéis, processos e expedi
entes;

VIII - Arguivar papéis e processos;

IX - Expedir certidades.

SUBSECEO ¥V

DX SECAO DE PESSOAL

Artigo 34— A Sec2c de Pessoal, por me-
ioc de suas unidades, tem as seguintes atribuicdes: /

I - Preparar os expedientes relativi s
. a contratacio, nomeacio, posse s e
concessao de vantagens zos funcio-
nérios e servidores;

II - Manter atuzlizado o cadzsiro e

prontuario do pesspzl;
. 111 = Preparar & registrar os atoy Fels—
tivos & vida funcional dos servido

res;

classificacac € o exer

ar

IV —- Controlar

[
e

cicio Gos servi ores:

..
Py

&
V - Kegistrar e controlar 2

mnens=1-
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VI ~ Expedir atestados e Preperar certi
does relzcionadas com a frecuéricia
e vida funcionzl do servidor;

VII - RApurar o tempo de Servico, paras to-
dos os efeitos, tomando as provideén
cias cabiveis e necessirias,

VIII - Elaborar apostilas sobre alteracio
de dados pessoais e funcionais dos
servidores;

IX - Preparar e encaminhar ao Prefeito
expedientes relativos a atos previs
tos em Lei, sobre a vida funciénal
do servidor.

SUBSECAO VI

SECAO DE SUP: IMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

!

Artigo 36-A Secdo de Material e PaﬁrgLE

nioc, por meio de suas unidades, tem as seguintes atribuicoes:

. I- Manter cadastro de fornecedores;
II- Preparar o expediente & aquig{géc de
material ou a prestacao de sérvicns;
I11I- knalisar as propostas ae fornecimen-
to;
IV~ Organiz'r e manter atualizado cada:s -
tro das :zmpresas fornecedoras;
V- Instruir os processos ge Cz-astramen
to de fornecedores:
VI- Verificar o= documesntios apresentados
guanto & suz legzlidade:
VII- Solicitar == TENOVELOEE @55 dhniime s
tos vencidos &s eroresss cagectra: =

VIiII- Acompanhar, guanto azo cumDriinento Lo

!
e
h‘
o
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chas cadastrzis ¢ conceituande-os de
2Corac com o cumprimento exigido;

IX - Manter informadcs os érgaocs interes—
sages & respeito do desempenho Gas
empresas ifornecedoras;

X - Cadastrar e chapear o material per -

manente recebido:

- XI - Registrar a movimentacdo dos bens
ki imoveis;
4 XII - Providenciar a baixa patrimonial e o
seguro dos bens moveis e imdveis;
X111 - Proceder, periodicamente, ao inventa
rio de todos os benc mbveis constan-
tes do cadastro:
XIV - Providenciar e controlar as locacdes
Ge imdveis gue se fizerem necessari-
as;
XV - Verificar, com periodicidade, o esta
do dos bens moveis e imbveis;
&= XVI - Promover medidas administrativas ne-

P

e £

N cessarias & defesa dos bens patrimo- -
el

niais.

SUBSECAD - VI

SECAC DE PROGRAMACAD E CONTROLE DE ESTOQUES ;

Artige 37-% Secdo de Programacao e (Con -
trole de Estogues, por intermédioc de suas unicades, tem as se-

czintes ztribuicoes:
I - Anzlisar a composicaoc dos estogues

com o cbjetivo Ge verificar suz cor -

respondencia &s necessidades efetivas;
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IV - Receber,'canferir, gusrd

riais e cdemais utensil
dos pelo Setor;

V - Realizar balancetes menszis e inven
tarios fisicos e de wvalor, do mate-
rial estocado;

VI - Elaborar levantamento estatistico
de consumo anual para orientar a
elaboragao do Orgamento Programa;

VII - Elaborar relacao de materiais consi
der: dos excedentes ou em desuso.

SECAD XI

D2 DIVISAEO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS >

tigo 38~ A Divisao de Obras e Seﬁﬁi -
cos Piblicos, por meio de suas unicdades, tem as seguintes atri -
bujcﬁﬂt: .

I - Pesguisar e propor solugoes funcio-
nais e econOmicas para a2 localiza -
cao e construgao de edificios e ins
tzlacbss adeguadas acs Orcacs da ka
ministracac PUblica Municipzl, bem

como &S5 normas e especificacgoes te_

nicas correspoacentes;
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I - Promover, er colaboracic com D*caod
piblicos e privades, z pesguisa de
m&togdos & materizis, com o objetiwvo

rimorar 2 tecnologiz des cons-

'I':l
1"|'
'D:
n

Colaborar na elzboracizo de

=1

=

-
I

o
i-

T
H

de planejemento urbano e territo

2l com entidades estaduais, federa-

is ou 4de= interesse privado;

= IV - Projetar, fiscalizar e administrar
a construcao, reforms e ampliacéao

de edificios, pontes, e viadutos em

vias plblicas municipzais;

| V - Elaborar estudo de viabilidade téc-.
nica e econtmico-financeira, neces-
sarios & implantacao das obras men-
cionadas, promovendo, junto as enti .
dades interessadas, a modif 1cacac
de programas, guando ﬂmnvnstraé
sua conveniéncia; 5;&
: VI - Exercer intecgrazlmente z geréncia \
* técnica e aéministrativa des proje- |

tos e obras sob sua responsabilida-

[
1]

VII - Elaborar convérics e contratos para

& prestacao de servicos, execucio

' ce obras e aguisicao ds materiais e

. eguipamentos;

VII]1 - Promover 2 intecraciéo cos sServigos
lpczis com servigos pariiculares ou

ti-

(=

pobliceos ¢e outires esieras pol

co—adriniscretivacs;
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I% — Elaborar convénios e contratos para
= prestacdo de Servigos por meio de
outras entidades piblicas ou priva-
ca2s;

v _ Desenvolver estudos e pesguisas de

interesse para seu campo Ge atuacao

%I - Elaborar Projetcs de Obras Piblicas

™ m YIT — Fiscalizar cbras publicas e particu
. ‘h lares;
¥III - Expedir alvara de obras particula -
res;
XIV - aprovar Projetos particulares com a
linhamento predial e fornecimento
de Referéncia de Nivel (R.N).
SECAD - XII
DA DIVISEO DE FINANCAS |
/
R L Artigo 3% - A Divisao de Finangas, pdf
_ meio de suas unidades, tem as seguintes atribuicoes:
: a
1- Estabelecer e executar a politica fi
nanceira e orcamentaria do Municipio

Ii- Elzborar o orgamentioc e controlar sus
execucao;

1I1- Estabelecer e executar a politica
fiscal;

IV- Desenvolver acoes estratégicas, vi -
cando a eficiciz da administracao fi
rnanceire do Municipioc;

V- Promover a integragac cos servicos
=
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VI - Coordenar zs i’ Zormacbes destinadas

a4 decisoes fin sceirzas, orcani: zndeo

VII - Apresentar os Bziances Gerzis do Mu
nicipio gue COmpOEn & prestacao de
contas Go Prefeito zo Poder Legisla
tiva, gcompanhado do respectivo re—
latorio; "

VIII - Elzborar relatério =obre =z situacao
economico-financeira do Municipio ,

gssim como do acompanhamento Ga exe
cucdo orcamentiria.

SECAD - XIIX

DX DIVISAQ DE PROMOCEO SOCIAL

/s
Artigo 40 - Z Divisiao de Promocao EUGlm
al, por intermédio de suas unidades, possui as seguintes atrlbug
coes:

I - Formular e executar z politica mun i
cipal de Promocao e khssisténcia So-
cial;

I1I - Orientar o Prefeito nos assuntos dge
sua competéncia;

III - Desenvolver Planos e Programas des-
tinados & execucao ou atividades ae
Dromogac humanz e incentivar a acac
€ Darticipacédo comunitiria, a assis
tenciz =ocial e = educacso de base:

IV - Execuiier o aesenvelvinsnto e treing

FEnto de recurces humaznos pere =

T
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V - Elzborar contratos ou Convénios pa-

rs a prestaci2o de servicos na &rea
de sua competéncia com 6rgZcos publi
cos, entidades particulares e 05 or

ganismos internacionais.

SECAD - XIV

§ Dz DIVISAO DE AGRICULTURA E MEID AMBIENTE
A
Artico 41- A Divisdo de Agricultura e
Meio Ambiente, por meio de suas unidades, tem as seguintes a:ri-
buicoes:
I - Formular & pelitica de atuagao da
Prefeitura com relacgao & Agricult -
ra e Meio Ambiente;

II - Coordenar e executar as atividadesy
relativas ac desenvolvimento e coq;
trole da agricultura e meio ambﬁﬁiw

r te;
y III - Estimular, promover e desenvolver
. programas e projetos necessarios éﬁ

preservagaoc , melboria e recupera -

gao da gualidade ambiental;

IV - Executar pesguisas e estimular a
participacao de comunidade com vis-
tas aos objetivos de desenvolvimen-

to e controle da agricultura e meilc

ambiente:
V - Cbservar e fazer cumprir & legisla-
cdo relative ac conitrole schre o

meio ambiente compreendendoc & guali

Ga

o 2r, sSolo e agus.

)

o}
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CcarITULD IV

DS COMPETENCIRS

SECAO - I

DO PREFEITO MUNICIPRL

'\f?"'
]
I
Il
III

& Iv

Vi

Artigo 42- no Prefeito Municipal, além

de outras competéncias gue lhe forem conferidas, cumpre:

Propor a politica e as diretrizes
adotadas pela administracio Piblica
Municipal;

Formular, analisar, executar e acom
panhar as politicas relativas ao dgf”_/

senvolvimento da administracao Pﬁ\— ;/

-

blica Municipal;
Criar Comissaoc nao permzanente e G?E
pos de Trabalho; -
Comparecer perante a Cé&mara Munici-
pal em suas comissdes especiais éefﬁ
inguérito para prestar Esclarecimgﬁ
tos, espontaneamente ou guando regu
lermente convocado;
Encaminhar informacoes a Caémara HMu-
nicipal, em funcaoc ae indicagoes e
reguerimentos;
héministrar e responder p
¢80 de program2s de tra
ministrac¢zo Publice Municipal, de
e

acordo com & politics

—

Decicair sobre as proposicoes encanmi
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VIIT

Ix

XI1

XIII

SECAD - 1T

ESTADC DE SAD paAULO

Delecar atrifzicCes e competéncias,
DOr 2t0 expresso, acs sa2us subordi-
nagoe;

Decicir sobre os pedidos formi'ados
en grau de recurso;

Autorizar entrevistas de funcion: -
rios e servidores da Administraciao
Piblica Municipal & imprensa em ge-
ral, sobre assuntos da Administrs -
cao;

Avisar, de modo geral ou em casos ,
especiais, as atribuig¢bes ou compe-
téncias dos orgaos, funcionarios ou
servidores subordinados:

Apresentar relatério anual dos ser-
vigos executados pela Administracao
Piblice Municipal; %
Representar o Municipio em Juiin ou

s

fora dele.

DO SECRETARIO GERAL

artigo 43 - % Secretarias Geral, alémfde

outras competéncias gue lbe forem conferidas por Lei ou pElG

Prefeito, cumpre:

b=
(=

Representar o Chefe do Exegutivo
nos atos oficizis; :
Assistir ac Chefe do executivo nas
gtividades relativas ao cerimonial
e relagoss pbblices;

Efetuar o5 controles oe prazos par:

oS recusrimesniocs, informacoes, :adi

caches A& VOrcadores e apreciccie
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i

Tzl

rtice 44— ho Essessor Juridico compe-

Representar o Municipio em todos
os juizes, insténcias e tribunais,

nos casos attorizados pelo Prefel-

to;
Representar o Municipic em  todos
os =2+os de tabelionato nos casos

autorizados pelo Prefeito;

Examinar os aspectos juridicos dos
Atos administrativos, assinando-os
conjuntamente com o Prefeito qu;ni
do da sua promulgacio; ( y
Elaborar estudos de natureza j;}iif

IV
dico-acministrativa; f H
V - Processar inguéritos e sinéicané;—]
as, ressalvadz a poscibilidade def
designacac ae outreo serviaor; f
VI - Elaborar pareceres sobre aspectQE
juridicos, quando houver solicita-
c2o do Cheie do executivo;

VII Promover a cobranga judicial ga di
vida ai:iva do Municipio nos casos
autorizaacs peleo Frefeito.

SECAD - TV
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1T ~ El=borar & pléng global ds ativida
des municipais e acompanbar a2 s.a
ENECUCE0;
I1II - Promover as astividades ge planeja-
mento nos 6rgdes municipais;
IV - Promover estudos e propor medidzs
objetivando a raciocnalizacio da or
-~ ganizagao;
| V - Assessorar o Prefeito e os diver -
$ sos Orgaos da administralcao Muni-
cipal em todos os assuntos relacip
nados ao desenvolvimento sécio-eco
némico e administrativo.
SECEO - V _;f/f
DOS DIRETORES DE DIVISAO
Artigo 46€6- Ahos Diretores da Diviﬁéc,em
~ suas respectivas areas de atuacio compete orientar e acompanhar
- © andamento das atividades das unidades subordinadas, bem f como
s decidir em instdncia inferior & do Prefeito as materias dg sua
competencia.

SECAO -~ VI

DOS CHEFES DE SECED

Artigo 47— Aos

respectivas Zreas de ztuzciaog,

[
|

Cheies de Seczo,em suzs
compete:

Distribuir os Servicec:
Orientar e acompanbar as

c
desi doc TUNCIGLETInS & cervic
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1II - Aplicar pena ce

capITULO —- V

suspensao, limitada & 30

bem como converter

(1]

fil

DAS DISPOSICOES GERRIS

a promover as necessdrias

e instalacoes.

05 recursos

manentemente,

em multa

& de suspensac aplicada.

artigo 48— Na medida em que forem ins

t+alados os Orgacs gue compoem
fsitura Municipal, fa forma prevista nesta Lei, serao extintos ,

sutomaticamente, os atuais orgaocs, ficando o Prefeito autorizado

a estrutura administrativa da Pre -

transferencias de pessoal, atribuicoes

/

Artigo 49- As despesas decorrentes da

execucao desta Lei serac atendidas, no corrente exercicin,R com

previstos nas dotacbes consignadas no orcamento i -

/

. 5 5 - )
Artigo 50- O Executivo atualizara,per

I

=
-
—

v

jamento na acministracao

Municipal;

ras organizacionais

Racionalizagaoc s civis

bzlnho pelos civersps oOrgaos

campo funcional;

a Administracac Municipal, de modo & assegurar:

Melhores indices de prestagao q%

servicos & populacao do Municipio;
/

implantacac das técnicas de plane

Fublice

Racionalizacdo Gos processos e me

todos de trabzlho & das estrutu -
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_5’..,_.1..r§_,,u-a-

V - ReducZ2o dos custos de OpEracan
dos servicgos de Orczos e entidas -
Ges publicos.

1- Esta Lei ent: : &m Vigor nha

I

Arti

=
in}

o
data de sua publicacac, revogadas as disposicoes em contrario

retoroagindo seus efeitos a2 19 de junho cz 1989,

GABINETE DD PREFEITD MUNICIPAL DE IBIU
NA;ACS 16 DIAS DO MES DE JUNHOD DE 1989,

Publicada na Eaﬂretaria da PreFeltura

Municipal e afixada no logal de cu§bﬂma em 16 dg” junhn e 1989,

*
4

-d__._,-r"".b )
AJARA-OE CAMPOS=

i N 5
=5EEEETRHIQ,EEREL DA ADMINENSTRACAOD=

e




SECRETARIA

l

CERTIDAG:

CAMARA MUNICIPAL DE IBIUNA

ESTADO DE SAQ PAULO

Cartifico que o Projsto de Lei n®, 145/90 de autoria
oo Chefe do Executivo deu entrada na Secraetsria Acmi
nistrativa da CBmara no dia Bl p. passado, sendo Gque
foil lido no sxpediente ds Sess3o Ordinaria do mesmo!
dia.

Certificeo m?ﬁs, foram extraidss fotochpias aos STE."
Versadores,/es mesta data encaminhado s ComissBes pa
Parecer.

Ibidna, G-|de au ro de 19%0,

'a gxXararcy

RRAEL | ’\
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Comissdes
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CAMARA MUNICIPAL DE IBIUNA
A ESTADC DE SAO PAULO
SECRETARLA
CERTIDAO:
Certifico gue o Projeto da Lel n?, 145/90 rscsbeu
Parscer em Cﬂﬁjﬁﬁto de todas as Comissdes Perma=e
nante no sxpediente da Sessao Ordinaria do gig *
15 p. passado,
Ibitna, 16 de cutubro de 1990,
EL VIEIRA
2= I5LaTivD
'r
1
B

i

|

i

I

| |
e _[
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CAMARA MUNICIPAL DE IBIUNA
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Certifico que o Ptugntu de Lei no, 145/90 roi inseri
to para dig usaaﬂ e votagaon ng Urdem do Dia da Ses=e
sao Jrding ia do Fl& ”5 Ps futuro, conforme foi anun
ciado na S 5sam rd narla do dia 29 g, Passado,

g ofitubro de 1990,
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AUTOGRAFO DE LEI Neo, 130/90

Dispoe sobre a organizagao administrativa
da Prefsitura Municipal de Ibiuna = da !
sutras providencias,

JONAS DE_CAMPCOS, Prefsito Municipal de !
Ibilna, Estado de Sac Paulo, faz saber !
que a Camara Municipal aprovou e sle san=-
ciona e promulga a sesguints Leis

capfTuLn I

C0S FUNDAMENTOS BASICUS DA ACAC ADMINISTRATIVA

Artigo 1%2,- Esta Lei sstabelece as normas
b & . - - * -
basicas sobre a organizagao da Prefsitura Municipal, bam !
COMO 0§ OTQA0S Qus a Compoe.

Artigo 29.- As atividades da Administrae=-
gao Municipal obesdacsrac aos saguintes fundamentos:
I - planejamznto}

II = coordsnacao;
II1 =~ descentralizacgao;
1Y = dslegagao de campetancias
V - controle;
VI - racionalizag3o e produtividada,
Artigo 32.~ 0 planejamanto, como fungio !
da Administragac, anvolve a salaczo ds objetives s diretri
Zg8, programas 2 procsdimentos para atingi-las, daterming-
dos =m func3o da realidade local.
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Artigo 49-0s objetivos do Governo Muni-
cipal serao cnunciados, principalmente, atraves dos seguintes

documentos basicos:

I - Plano Diretor de Desenvolvimento In
tegrado;
ITI - Orgamento Plurianual;

I11 = Orgamento-Programa.

Artigo 59-As atividades de administra -
cao municipal ¢, especialmente, -a crxoccucac de planos o progra-

mas de Governo serdo objeto de permanente coordenagao.

Artigo 6%9-A Prefeitura recorreri, para
a execucao de obras e servicos, sempre gue admissivel e aconse
1hivel, mediante contrato, concessac, permissao ou convénio, a
pessoas ou entidades do setor privado, de forma a alcangar me-
lhor rendimento, evitando novos encargos permanentes e a am-

pliacdo desnccessaria do quadro de servidores.

artigo 79-A delegacdo de competéncia se
ra utilizada como instrumento de desconcentracao administrati-
va, com o objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade
is decisoes, situando-se na proximidade dos fatos, pessoas ou

problemas a atender.

Paragrafo Gnico — O ato de delegagao in
dicara com precisdo a autoridade delegante, a autoridade dele-

gada e as atribuig¢des objeto da delegagaoc.

Artigo 89-A Administracao Municipal, a-
1&ém dos controles formais concernentes a cbediéncia a precei -
toe legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos de
acompanhamento e avaliacao de resultados da atuagac dos seus

diversos Orgaos e agentes.
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trangeiras, ou consorciar—se com outras entidades para a solu-

i ESTADD DE SAD FauLo :
|
i
| .
| Artigo 99-0s servicos Municipais deve — P
rao ser permanentemente atualizados, visando assegurar a prEUE
.
léncia dos objetivos necessarios, de natureza burocratica, me- f
diante: :
I - Repressac de hipertrofia das ativi— 1
dades-meio, gue deverao, sempre gue I\
possivel, ser organizadas sob a for .i
ma de sistema; i
| Il - A eliminacdo de tramitacdes desne — Fm
ED cessarias de papéis; ﬂj
| II1 - Livre e direta comunicacio horizon— ﬂ£
‘ tal entre os 6rgdos da administra — @
n ¢ao, para a troca de informagoes,es ]
clarecimentos e comunicacoes: |£
IV - A supressac de controles meramente !
formais e daqueles cujo custo admi- En'
nistrativo seja, evidentemente, su- 45
perior ao risco. q
iFa
Artigo 10- Para a execucaoc de seus pro- i
gramas, a Prefeitura poderid utilizar-se de recursos colocados _EJ
a disposicdo por entidades publicas e privadas, nacionais e es b&
|

cao de problemas comuns e melhor aproveitamento de recursos i g J

nanceiros e técnicos. . ;g

4 Paragrafo 0nico - Para cumprimento do ?

"caput" deste artigo o Prefeito Municipal devera solicitar au- .M J
torizacdo a Camara Municipal.

o~

il.%

Artigo 11= A Aﬁministfagan devera promo e

Ver a integragao da comunidade na wvida politico-administrativa Fi

do Municipio, através de Orgaos coletives, compostos de servi-

dores municipais, representantes de outras esferas de governo

e municipes com atuacido destacada na coletividade ou com conhe
cimentos especificos de problemas locais.
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CAPITULO II

DA ESTRUTURA BASICA

Artigo 12- A Prefeitura Municipal de
Ibiuna tem a seguinte estrutura basica subordinada diretamen-

te ac Prefeito:

I - Gabinete do Prefeito;
II - Divisadao de Esportes, Turismo e La-
b= I gt
111 - Bivisag de BEducacdoc e Cultora;

IV - Divisao de Higiéne e Saude Pablica;

V - Divisgdo de Administracdo;

VI - Diwvisdo de Obras e Servicos Publi-—
cos;
VII — Divisao de Finangas;
VIII - Divisdo de Promocao Social:

IX - Divisao de Agricultura e Meio Am -
biente;
¥ - Divisao de Contabilidade.
Artigo 13- 0O Gabinete do Prefeito, com

Setor de Expedientel,compreende:
I - Secretaria Geral da Administracao
II - Assessoria Juridica;
1I1 - Assessoria Técnica;

IV - Setor de Biblioteca e Documentacao;

V. — Centro de Processamento de Dados;

Artigo 14- A Divisao de Esportes, Tu -

rismo e Lazer, com Setor de Expediente I compreende:

I - Secao de Esportes,'com Setor de
Eventos;
11 - Secac de Turismo e Lazer, com S5& -

tor de Eventos,
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Artigo 15- Divisao de Educacdo e Cultu

ra, com Setor de Expedientel compreende;

I - Biblicteca Municipal, com Setor de
Eventos;
il - Secaoc de BEducacao, com:

i— Setor de Pré-Escola:
2= Setor de Merenda Escolar.

I1I - Secao de Cultura, com:

Setor de Atividades Culturais e

@% ’ Eventos.

Artigo 16— Divisdo de Higiéne e Saude

ﬁ Publica, com Setor de Expedientel compreende:

I - Secdo de Prevencao e Assistéencia
Médica a Saude; com
1- Setor de Prevencao a Saltde;

Z2— Setor de Assisténcia Medica.

I1I- Secao de Assisténcia Odonteclogica,
com:
1- Setor de Assisténcia Odontologica

ao Escolar;
2- Setor de Assistéencia 0Odontologica

Comunidade.
III- Secao de Higiéne e Salde Poblica
COIm:
1— Setor de Fiscalizacao:

2— Betor de Orientacao.

Artigo 17- Divisao de Administracao

com Setores de Expediente I, compreende:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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I- Secdo de Servicos Gerais de Manuten—
cdo, com:
1- Setor de Manutencao;
2— Setor de Zeladoria.
II- Segao de Transportes Internos, com
Setor de 0Oficina mec3nica.
I11- Secac de Comunicacoes Administrati -
vas, com:
1- Setor de Protocolo e Arquivo;
Z2- Setor de Expedigao.
IV- Secao de Pessoal, comn:
Setor de Cadastro e Freqguencia de
Pessoal. |
V- Secac de Material e Patrimdnio, com:
1= Setor de Material;
2- Setor de Patrimcnio;
VI- Secac de Programacac e Controle de
Estogues , com: y

1- Setor de Abastecimento; |

2- Setor de Suprimentos para Alimen— ]

tacao.

Artigo 18- Divisao de Obras e Servicgos

Publicos, com Setor de Expediente I compreende:

I- Seg¢ao de Construcao de Estradas Mu—
nicipais;
II- Secao de Edificios e Obras PGblicas,
coms:
1= Setor de Construcao e Manutencao
de Obras Pablicas;
2- Setor de Construcdo e Conservacao
de Vias e Logradourcos Publices.
I11- Secao de Hortas, Pargues e Jardins
com:
1= Setor de Planejamento;

2- Setor de Execucac e Manutencaoc.




@-f‘;'r'%f CAMARA MUNICIPAL DE IBIUNA

' ESTADO DE SAQ FAULD
Jgf

1V- Secao de Planejamento e Desenvolvi-
mento Urbano, com
Setor de Elaboracio e Aprovacao de
Projolbos,
V- Secio de Limpeza Publica;
VI- Secaoc de Administracdo de Cemité -

rios.

Artigo 19- Divisio de Financas, com Se

tor de ExpedienteT Compreende:

I- Secao de Contabilidade e Execuciao
Orgamentaria;

1I- Secac de Tributacio, com:
Setor de Inspecdo Tributiria.

Artigo 20- Divisio de Promocao Social,
com Setor de Expedientel conpreende:

I- 5ecap de Administracao de Creches;

II- Secao de Promogao Social.

Artigo 21- Divisio de Agricultura e
Melo Ambiente, com Setor de Expedientel compreende:

I- Secao de Orientacdo e Assisténcia i

s

Agricultura:
IT- Secio de Administracao de Pargues e

Areas Naturais, com: | ;

1- Setor de Preservacao e Protecao

dos Recursos Naturais:

2- Setor de Pesgquisas Naturais.
IIT- Secdo de Planejamento e Controle Am

biental, com:

1- Setor de Planejamento Ambiental:

2- Setor de Controle Ambiental.
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CAPITULC ITI

. —

DAS ATRIBUICOES

SECAD 7

DO GABINETE DO PREFEITO

EErT—_

Artigo 22 - Ao Gabinete do Prefeito ca-

e

be & execucac dos servicos relacionados com:

I - As audiéncias e representacdes do !
Prefeité; 18

II - O expediente encaminbado ao titular .h
da Pasta; i

IIT — O arguivo do Gabinete; ‘
IV - Coordenacio Geral da Prefeitursa. j_
4,

BECAQ - 1I

DA SLECRETARIA GERAL DA ADMINISTRACAD

Artigo 23 - A Secretaria Geral da Admi—
nistracao, unidade a nivel de Departamento, cabe a coordena —

s ——
B L

¢aoc geral da Prefeitura e a execucdao de funcdes delegadas pe-
lo Prefeitao.

SECAO - III Ly

DA_ASSESSORIA JURIDICA ¥

Artigo 24 - A Assessoria Juridica cabe %;

@ orientacao e consultoria na areas propria do Municipio, po - e
dendo ser-lhe atribuide o procuratorio judicial, a crité}io b
do Prefeito, %
SECAQ - IV I-

DA ASSESSORIA TECNICA L

Artigo 25 - A Assessoria Técnica tem as %

seguintes atribuicdes: g

I - Assessorar o Prefeito no desempenho
de suas funcodes;

IT - Preparar atos do Titular na Pasta;
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IIT1 - Opinar sobre assuntos gue lhe fo -
rem encaminbados;

IV - Manifestar-se nos processos e expe
dientes gue lhe forem encaminhades;

V - Elaborar e acompanhbar a execucaoc
de rotinas de trabalbo que visem
a0 aperfeicgocamento & ao deseavolv&
mento das atividades da Prefeitura;

VI - Elaborar ¢ planejamnento da politi
ca de recursos bumanos ne ambito
da Prefeitura:

VIiI - Coordenar, controlar e avaliar a
execucao da politica salarial, se-=
lecag administracido e desenvolvi -
mento de recursos humanos;

VIII - Manifestar-se em assuntos relati -
YOS a recursos humanos, observadas
as politicas, diretrizes e normas

ja estabelecidas.
SECAO v *

DO SETOR DE BIBLIOTECA E DOCUMENTACAQ

Artigo 26- Setor de Biblioteca e Docu—

mentacao tem as seguintes atribuicgoes:

1 - Reunir, ordenar, classificar, guar
dar e conservar textos, documentos
elementos estatisticos e dados dis
criminativos referentes as ativida

des da Prefeituras;
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11 - adguirir, registrar, classificar ,
guardar, conservar e permutar
obras de interesse para o sServico
pablico municipal;

111 - HReunir, classificar e conservar a
documentacao necessaria ao estudo
e orientacac dos problemas da admi
nistracac municipal;

IV - Organizar e manter atqalizados os
arguivos e ficharios de legislacao
geral e de jurisprudencia firmaca
relativos a competéncia da Prefei-

tura.
SECAD VI

DO CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Artigo 27-Ao Centro de Processamento

de Dados compete:

I — Informatizar a Prefeitura Munici -
pal, processando cadastros, emis -

sao de carnés e arguivo de dados.

SECAQO VII

DA DIVISAQ DE ESPORTES, TURISMO E LAZER

Artigo 28- A Divisao de Esportes, Tu -
rismo e Lazer, por meio de suas unidades, tem as seguintes

atribuicoes:



L

tura,
s
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I - Executar a politica de Esportes,Re
¢reagao e Turismo do Municipio;

IT - Orientar o Prefeito em assuntos de
Esportes, Recreacio e Turismeo;

I11 - Opinar e fazer cumprir & legisla -
cdo federal, estadual e municipal

em relacao ao Esporte, Recreacao e

Turismo:;

Promover o intercambio de informa-
coes e da assisténcia tecnica com
demais instituicGes piblicas e pri
vadas, municipais estaduais, fede-
rais ou internacionais;

Vo= Incentivar, de modo geral, as ati-
vidades relacionadas com seu campo
de acao:

V1 - Planejar, coordenar e orientar as

atividades de seus orgacs subordi-
nados.

SECEO VITT

DA DIVISAQ DE EDUCACAD E CULTURA

Artigo 29. A Divisioc de Educacao e Cul
tem por meio de suas unidades as seguintes atribuicoes:

I - Executar a politica educacional e
cultural do Municipio:
II - Orientar o Prefeitd em assuntos de
Educacao e Cultura do Municipio;
I1I - Promover o desenvolvimento do pro-
cesso educacional e cultural «incen

tivando a integracdo escola— comuni
dade;

\
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IV - Promover estudos para melhoria do
desenvolvimento educacional e cul
tural do Municipio:

V - Promover o intercadmbic de informa
coes e assisténcia técenica com de
mais instituicoes pablicas e pri-
vadas;

VI - Promover atividades educativas e

culturais na comunidade;

SECAD T%

DA DIVISAC DE SAUDE E HIGIENE POBLICA

Artigo 30- A Divisaoc de Salde e Higié
ne Publica, por melo de suas unidades, tem as seguintes atri-

buicdes:

I - Colaborar para a integracio dos
recursos e acoes nos programas de
saude do municipio, wvindos de
orgaocs estaduais, federais, priva
dos ou internacionais;

II - Integrar e hierargquizar os servi-

¢os de satude:
III - Normatizar as acdes de salude no
. ambito do Governo Municipal;
IV - Realizar estudos e pesqguisas de
interesse da saide da populacio;

V - Promover e executar a prestacaoc
de assisténcia médica e hospita -
lar a populacéao;

VI - Promover campanhas de esclareci -
mento publico na area da saﬁde,eE
pecialmente de wvacinacaoc e, em co
laboracao, guando for solicitada,
com as demais esferas governamen-—

tais.
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VII - Organizar e implantar planos de
saude a populacao;

VII1 - Elabeorar convénios ou contratos
para a prestacac de servigos de
saude por meio de 6rgacs pabli -
cos, entidades particulares ou

organismos internacicnais;

I¥ - Fiscalizar os Conveénics elabora—
dos com © Governo do estado e en }n!
tidades particulares; o
X - Admin}strar e zelar pelo Pronto o
Socorro Municipal;
XI - Promover e executar a prestacdo
de assisténcia odontolégica & po 04
pulacao; qu
X11 - Promover campanbas de esclareci- 2
mento publico na area de odonto- 4
logia; 0
XIIT - Administrar e zelar pelos consul ;ra
torios dentérios municipais; '
XIV - Elaborar e executar programas e 9,
campanhas de higiéne e saude,vol s
tadas ac combate das epidemias 0
de origem animal, insetologicas el
e parasitologicas; 5;|
W - Auxiliar na Fiscalizacao de esta , I
belecimentos comerciais & indus- s
triais, no gue pertine a higiene e
e saude publica, inclusive guan- .@.
to ao fornecimento de produtos Ira
de origem animal,” "in natura", a Fi

populacaoc.
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SECEO X

DA _DIVISAO DA ADMINISTRACAC

cabe a prestacaoc de servicos nas areas de servicos gerais

Artigo 31— A Divisdo de Administracao,
de
manutencao, transportes internos, comunicacgoes administrativas,

pessoal, material e patrimdnio, programacac e controle de esto

SUBSSECAO I

DA SECAQ DE SERVICOS GERAIS DE MANUTENCAO

de Manutencao,

buicoes:

por meio de

Artigo 32— A Segao de Servicos Gerais

I - Manter a vigilancia do prédio —Sa
de da Prefeitura: :

1I - Executar os servicos de telefonia
¢ radicfonia;

III - Atender ac publico em geral,

IV - Executar os servicos de limpeza e
zelar pela guarda e uso dos mate-
riais; ;

V - Conservar e manter as instalacdes
elétricas, bidraulicas e as de co
municacoes;

VI - Promover a rev%s&o e 0 conserto
de aparelbos elétricos, maguinas
€ equipamentos em geral;

VII - Executar os servigos de serralhe-

ria, marcenaria, carpintaria

=

pintura em geral;

suas unidades tem as seguintes atri
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VIII - Providenciar a confeccao, coloca-
C&0 Ou manutencioc de persianas |,
cortinas ou tapotes;

IX — Substituir vidros e espelhos;
X = Executar os servicos de copa do
Pago Municipal;
X1 - Programar e Dreparar os expedien-
tes relativos a requisicio de man

timentos:

SUBSECAO 11

SECAC DE TRANSPORTES INTERNOS

Artigo 33- A Secdo de Transportes In-
ternos, por intermédio de suas unidades, tem as seguintes atri-
buicdes:

1 - Manter registros de veiculos, se-

gunde a classificacaoc em griupos

previstos na legislacio especifi- N
ca;

II - Emitir pareceres sobre:

a8 - alteracac de guantidades de veicu

los;

b - programacido anual de rénovacao;

¢ - conveniénecia de novas aquisiches
para substituicao, complementacao
ou suplementacdo de frota de velI-
culos;

d - conveniéncia de locagao de veicu-

los ou de utilizacdo, no servico

piblico, de veiculos pertencentes

a funcionarios ou servidores: [f})S;? |
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distribuicao e utilizacao de vei-
culos para as demais Divisdes da
Administrac¢ao Municipal;

criacao, extingido, instalacao =
fusdo de postos de servico e ofi—
cinas;

utilizacao adequada, guarda e con
servagao dos veiculos oficiais e,
se for o caso, em convénio;
Conveniéncia do seguroc geral;
conveniéncia do recebimento de

velculos mediante convenio;

Instruir processos relatives a au
torizagao:

para funcionaric ou servidor usar
veiculo de sua propriedade, em
servigo piblico, mediante retri —
buicao pecuniaria;

para funcionario ou servidor, le-—
galmente habilitado, dirigir vei—
culos oficiais;

providéncias sobre o sequro obri-
gatorio de danos pessoais causa —
dos por veiculos automotores de
vias terrestres, e, se autoriza —

dos, o seguro geral;
Em relagac a Custos:

acompanhar e controlar as despe —
sas por veiculo; '

manter os registros necessarios 2
apuracao dos custos pela adminis—

tracao do Municipio;
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V - em relacao aos suprimentos:

8 — providenciar a reposicac, em cara-
ter de emergencia, das pecas de
veiculos em manutencico;

b = regulisitar materigizg 3 Secio de su
Primentos e recebe-los controlando
Sua gquantidade e qualidade:

© - zelar pela guarda e conservacao
dos materiais;

d - controlar a aquisican & a ontrega

de materiais e Pecas reguisitadas;

VI - Manter os veicules enm condigdes se
Juras para a utilizacio;

VII - Solicitar & chefia Providéncias pa
ra os reparos que a Oficina nao pu
der realizar;

VIII - Manter a chefia informada sobre os
veiculos gue nac estejam em condi-

coes de utilizacao.
SUBSECAQ 1V
2HHabLAl IV

DA SECAQ DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS

AYtigs 34 - A Secaoc de Comunicacdes Ad

ministrativas, POr meio de suasg unidades, tem as seguintes atri-
buigoes:
I - Formar pProcessos ou expedientes:
IT - Realizar trabalhos complementares
de Protocolo € Arquivo;
I1T - Receber e distribuir, as unidades

Ccorrespondentes, os papéis, pro -
Ce550s, expedientes e a correspon
déncia enderecada a Orgaocs ou
toridades estabelecidas no Pago

Municipal.
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1V - Expedir papéis, processos, expedi-—
entes e a correspondencia oficial:

V = Receber; registrar, classificar e
controlar a distribuicdo de papéis
processos e expedientes;:

W1 - Prestar informacdes sobre a locali
zacdo de papéis, processos e expe—
dientes;

VII - Emitir relatorios sobre dados rela
tivos a papeis, processos e expedi
entes;

VIII - Arquivar papéis e processos;

IX ~ Expedir certiddes.

SUBSECAO V

DA SECAC DE PESS0OAL

T =

£ §

T

IV

Artigo 35~ A Secdo de Pessoal, por me-
16 de suas unidades, tem as seguintes atribuicées:

Preparar os expedientes relativos

a contratacdo, nomeacag, posse =
concessac de vantagens aos funcio-—
narics e servidores:

Manter atualizado o cadastro
prontuarioc do pessoal;
Preparar e registrar os atos rela—
tivos a vida funcional dos servido
res;

Controlar a classificacao e o exer
cicio dos servidores;

Registrar e controlar a freguéncia
mensal;
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- Expedir atestados e preparar certi
does relacionadas com a freguéncia

e vida funcional do servidor;

- Apurar o tempo de servigo, para to-

dos os efeitos, tomando as providen

cias cabliveis e necessarias.

- Elaborar apostilas sobre alteraciac

de dados pessoais e funcionais dos
servidores:

— Preparar e 'encaminhar ao Prefeito

expedientes relativos a atos previs
tos em Lei, sobre a vida funcional
do servidor.

SUBSECAD VI

SECAC DE SUPRIMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

I=
II-

III-

VI

VII-

VITTI-

Artigo 3b-A Secao de Material e Patrimd

nio, por meic de suas unidades, tem as sequintes atribuicdes:

Manter cadastro de fornecedores:
Preparar o expediente a aguisicaoc de
material ou & prestacido de servicos:
Analisar as propostas de fornecimen—
to;

Urganizar e manter atualizado cadas-
tro das empresas fornecedoras:
Instruir os processos de cadastramen
to de fornecedores;

Verificar os documentos apresentados
guanto a sua legalidade:

Seolicitar as renovacoes dos documen—
tos vencidos as empresas cadastradas
Acompanhar, guanto ao cumprimento do

prazo de entrega, o desempenho dos

fornecedores, anotando-o em suas fi
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chas cadastrais e conceituando-os de
acordo com o cumprimento exigido;

I¥ - Manter informados os Orgacs interes—
sados a respeito do desempenho das
empresas fornecedoras;

A — Cadastrar e chapear o material per —
manente recebido;

X1 - Registrar a movimentacaoc dos bens
imbveis:

¥XII - Providenciar a baixa ﬁatrimonial 2o
seqguro dos bens moveis o imoveis:

XI1I - Proca&er, periodicamente, ao inventd
rio de todos os bens moveis constan—
tes do cadastro;

XIV - Providenciar e controlar as locacdes
de imovels gue se fizerem necessari—
as;

XV - Verificar, com periodicidade, o esta
do dos bens moveis e imdoveis:

AVI - Promover medidas administrativas ne-—
cessarias a defesa dos bens patrimo-

niais.

SUBSECAQ - VI 5

W\
ﬁECﬁD DE PROGRAMACAO E CONTROLE DE ESTOQUES :

Artigo 37-A Secgac de Programacac e Con !E

trole de Estogues, por intermédio de suas unidades, tem as Se—
guintes atribuicdes:
I - Analisar a composigiaoc dos = estogues

com © objetivo de verificar sua cor —

respondéncia as necessidades efetivas;
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IT - Fixar niveis de estogues de materi- L

ais pertinentes aoc Setor;
III - Efetuar pedidos de compra para for-
macao ou reposigao de seu estogue;

IV - Receber, conferir, guardar e distri
buir, mediante reguisicao, os mate-
riais e demais utensilios adguiri -
dos pelo Setor;

V — Realizar balancetes mensais ¢ inven
tarios fisicos e de valor, do mate-
rial estocado;

VI - Elaborar levantamento estatistico
de consumo anual para orientar &
elaboracac do Orcamento Frograma;

VII - Elaborar relacdo de materiais consi

derados excedentes ou em desuso.

SECAD XTI

DA DIVISAO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Artigo 38- A Divisao de Obras e Servi -
cos Publicos, por meioc de suas unidades, tem as seguintes atri - ﬁ§§

buicdes:

I - Pesguisar e propor solugdes funcio-
nais e economicas para a localiza -
cAo e construcdo de edificios e ins
talacoes adeguadas aos oOrgaos da Ad
ministraciaoc Publica Municipal, bem

como as normas e especificacgles teécg

nicas correspondentes;
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Promover, em colaboracaoc com orgacs
publicos e privados, a pesguisa de
métodos e materiais, com o objetiveo
de aprimorar a tecnclogia das cons—
trugdes:

Colaborar na elaboragac de estudos
de planejamento urbanc e territori-—
al com entidades estaduais, federa-—

is ou de interesse privado;

Projetar, fiscalizar e administrar

a construcao, reforma e ampliacio
de edificios, pontes, e viadutos em
vias publicas municipais;:

Elaborar estudo de wviabilidade téc—
nica e economico-financeira, neces—
sarios & implantacgac das obras men—
clonadas, promovendo, junto as enti
dades interessadas, a modificacaoc
de programas, quando demonstrada
sUua conveniéncia:

Exercer integralmente a geréncia
técnica e administrativa dos proje—
tos e obras sob sua responsabilida-—
de;

Elaborar convénios e contratos para
a prestacac de servicos, exgcucéﬂ
de obras e agquisicido de materiais e
eguipamentos;

Promover a integragao dos servicos
locais com servicos particulares ou
publicos: de outras esferas politi—

co—administrativas;
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IX = Elaborar convenics e contratos para

?é

2 prestaceo de servigos por meio de

. . - £ :
cutras entidades publicas ou priva-

cas;

X - Desenvolver estudes e pesguisas de
interess's para seu campo de atua-
cao;

%1 - Elsborar Projetos de Obras Pdblicas;

X1I1 - Fiscalizar ohras publicas e particu

lares;

XIII = Expedir alvara de ohras particu~
lares;

XIV - Aprovar Projetos particulares com !

alinhaménto predial e fornecimento!

de Referencia de Nfvel {R.N.).

SECRO -  XII : (' %

DA DIVISAOD DE FINANCAS - /

Artigo 39 - A Djvisao de Finangas, por
meio de suas unidades, tem as seguintes atribuigOes:
I- Estabelecer e axecutar a politica fi
» R s .
nanceira & orgamentaria do Municipio;
II- Estabelecer e executar a politica !

fiscalj

III -Desenvolver a;Ees estratpegicas, vi=-
sando a eficacia da administracao Fi
- s F -
nanceira do Municipio;
IV=- Coordenar as informacces destinadas!?

- - - - -
a2 decisoes financeiras, organizando!

dados;
- % e & L
V- Elaborar relatorio sobre a situagao!
- . " - e
economico=-financeira do Municipig,)
assim como do acompanhamento da ex

— - 2
cugao orgamentaria,
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SECED = XITII

DA DIVISED DE PROMOCAD SOCTAL

Artigo 40 - A Divisao de Promogzo 5o
cial, por intermédio de suas unidades, possui as seguintes

atribuicOes:

I ~« Formular e executar a polftica *
municipal de Promocgzo e Hséist%&
cia Social; :

Il - Orientar o Prefeito nos assuntos
de suz competéncia;

I1I -~ Desenvolver Planos e Programas 1
destinados 3 EXECUCEO0 ou ativids
des de promocZo humana e incenti
ver 8 acao e participacso comuni
taria, a assist®ncia social e =
educagao de bese; [

IV « Executar g deésnuuluimantn e trqi_

- . I
a8 prestagac de servigos naz Adrea?
social;

V = Elaborar contratos ou Cpnvenios?

pera a prestagao de servigos ns
, - 5 [
area de suz competencia com or -

géos plblicos, entidades particu

lares e os organismos interna -

cionais,

SECRD - XIV
DA _DIVISKO DE AGRICULTURA E MEIOD AMBIENTE

Artigo 41 - A Divisao de Agricultu
& lMeic Ambiente, por meio de suss unidsdes  tem as seguin

tes atribuicaes:
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I - Farmular & pelitica de atuacao des
Prefeiture com relacao a Agricultu-
ra e Meio Ambiente;

11 - Coordenar e executar s tividades !
relativas zo desenvolvimenic e con-
trole de sgriculturs e meio ambian-
te;

111 } Estimular, promover e desenvolver !

e - - -~
programas e projetos necessarios S

preservagac, melhoria e recuperacgano

= da qﬂalidade ambiental;
: IV - Executar pesguisas e estimular a !
participagao ds comunidade com vis
) tas aos objetivos de desenvolvimen-—
to & controle da agricultura =]
meio ambiente;
V - Observar e fazer cumprir a legisla-
cao relativa ac controle sobre o
meioc ambiente compreendendo a quali
dade do ar, solo e agua.
SECRG e S
A DA DIVISAD DE  CONTABILIDADE
of Artigo 42 - A Divis3o de Contabilidade®
tem as seguintes atribuigcess:
3 1 - Elaborar o orgamento anual do muni-

cfpin g controlar a sua execugal;
- -~ L3
I1 - Promover a integragao dos servigos'

de informagoes orgamentarias, finan

. " = . - -
ceiras, contabeis e fiscais do muni
A :
cipio}

IT1 - Rpresentar os Balangos Gerais do My

nicfpio gue compOem a.prestagao de
contas do Prefeito a0 Poder Legisnq
lativo, acompanhado do respectivo

Relatorio,
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CAPITULD IV

DAS COMPETENCIAS

SECAD - 1T

DO PREFEITQO MUNICIPAL

Artigo 43= Ro Prefeito Municipal, além

de eoutras competéncias gue lhe forem conferidas, cumpre:

I - Propor-a politica e as diretrizes
adotadas pela Administracdo Pablica
Municipal;

I1 - Formular, a@nalisar, executar e 2COm
panhar as politicas relativas ao de
senvolvimento da administracao P4 -
blica Municipal;

11l - Criar Comissac nao permanente e Gru
ros de Trabalho;

IV - Comparecer perante a Camara Munici-
pal em suas comissdes especiais de
inguérito para prestar esclarecimen
tos, espontaneamente ou guando regu
larmente convocado;

V = Encaminbhar informac¢oes a Camara Mu-

nicipal, em fungidoc de indicacoes e
reguerimentos;

V1 - Administrar e responder pela execu-
cao de programas de trabalho da Ad-
ministracao Publica Municipal, de
acordo com a politica e diretrizes
fixadas;

VII - Decidir sobre as proposi¢des encami

nhadas pelos dirigentes dos &rgaos

subordinados;
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VIII - Delegar atribuigdes e competéncias,
por ato expresso, aos seus subordi-
nados ;

I¥X - Decidir smbrehos pedidos formulados
em grau de recurso;

¥ - Rutorizar entrevistas de funciond -
rios e servidores da Administracao
Pablica Municipal a imprensa em ge-
ral, sobre assuntos da Administra -

& = ¢ag: .

ﬁh XI - Avisar, de modo geral ou em casos ,
especiails, as atribuigoes ou compe-—

téncias dos oOrgaos, funcionarios ou

s (2]
servidores subordinados;
XII - Apresentar relatorio anual dos ser-
vicos executados pela Administracao
Piblica Municipal;
XIII - Representar o Municipio em Juizo ou
fora dele.
SECAD - TI
DO SECRETARIO GERAL
prs = . : |
" ﬂﬁ Artigo 4% = A Secretaria Geral, alem de
outras competéncias que lhe forem conferidas por Lei ou pelo
Prefeito, cumpre:
2 # I - Representar o Chefe do  Executive [
nos atos oficiais; :

I1 - Assistir ao Chefe do executive nas
atividades relativas ac cerimonial
e relagoes publicas;

III - Efetuar os controles de prazos para
os requerimentos, informacoes, indi
cagoes de vereadores e apreciacao
dos Projetos de Leis pela Camara.

IV — Outras atividades referentes a Coor

denacac Geral.
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SECAD ~ TII

DA ASSESSORIA JURIDICA

Artigo 45= Ao Assessor Juridico compe-

o

i Bl

Iv

VI

VIT

Representar o Municipioc em todos
@5 juizos, instincias e tribunais,
nos casos autorizados pelo Prefei-
Eo
Representar o Municipio em todos
os atos de tabelionato nos casos
autorizados pelo Prefeito;
Examinar os aspectos juridicos dos
tos administrativos, assinando-os
conjuntamente com o Prefeito guan-—
do da sua promulgacdo;
Elaborar estudos de natureza juri-
dico—administrativa;
Processar inquéritos e sindicanci-
88, ressalvada a possibilidade de
designacao de outro servidor;
Elaborar pareceres sobre aspectos
juridicos, quando houver solicita-—
gac do Chefe do executivo;
Fromover a cobranca judicial da 4i
vida ativa do Municipio nos casos

autorizados pelo Prefeito.

SECEQ — 1V

DA ASSESSORIA TECNICA

Artigo 4B Ac Assessor Teécnico compete:

I - Promover o Processo de planejamen—

to integrado do desenvolvimentp do

Municipio.
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II - Elaborar o plano global de ativida
des municipais e acompanbar a sua
exXecucao;

IIT - Promover as atividades de planeja-
mento nos orgaocs municipals;

IV - Promover estudos e propoer medigas
objetivando a racionalizacao da or
ganizacao;

V -~ Assessorar o Prefeito e os diver -
sos-orgaocs da administralcac Mumi-
cipal em todos os assuntos relacic
nados ao desenvolvimento socio—-eco

nomice e administrative.

SECRO = V

DOS DIRETORES DE DIVISAO

Artigo 47= Ros Diretores da Divisac , em
suas respectivas areas de atuacao compete orientar e acompanhar
o andamento das atividades das unidades subordinadas, bem Como
decidir em instancia inferior & do Prefeito as matérias de sua

competéncia.

SECAD - ¥WI \

DOS CHEFES DE SECAC

Artigo 4B- hos Chefes de Secao,em suas

respectivas areas de atuacao, compete:

I — Distribuir os Servigos;
11 - Orientar e acompanhar as ativida -

des dos funcionarios = servidores

subordinados;
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III - Aplicar pena de repreensac e de
suspensao, limitada a 30 {trinta)
dias, bem como converter em multa [

a4 pena de suspensao aplicada.

CAPITULO - W

Artige 49~ Na medida em gue forem ins J

talados os Orgaos que compoem a estrutura administrativa da Pre -

™ feitura Municipal, na forma prevista nesta Lei, serdoc extintos ,
' ~autcmaticamente, os atuais orgdos, ficando o Prefeito autorizado :
a promover as necessarias transferéncias de pessoal, atribuicdes B

@ instalacoes.

Artigo 50« As despesas decorrentes da

execucao desta Lei serdo atendidas, no corrente exercicio, Com =
08 recursos previstos nas dotacoes consignadas no orcamento vi - =
gente.

Artigo 5l= 0O Executivo atualizara,per

manentemente, a4 Administracac Municipal, de modo a assegurar:

I - Melhores indices de prestacao de

_r% servicos a populagao do Municipio

c7

II - Implantacao das técnicas de plane

-

jamento na administracac FPliblica

Municipal;

T

111 - Racionalizacac dos processos e mé
todos de trabalho e das estrutu -
ras organizacionais;

IV - Racionalizacao da divisac de tra-
balbo pelos diversos orgaos do
campo funcicnal;

V = Reducdo dos custos de operacac

dos servicos de orgacs e entida -

des publices.




CAMARA MUNICIPAL DE IBIUNA

ESTADO OE SAQ PAULO

Artigo 52.,- As daspasaa decorrentss da
exscugas da prasente lei, correrao 3 canta de dotagoes or
;amantavlas prnprla$ cunalgnadaﬁ no orgamsnto wigents, sy
plementadas se necessario,

Artigo 53.= €sta lsi sntrara em vigor!?
na data de sua publicagao, revogadas as disposigBes em !
contrario, retroagindo seus efeitos a 19 de setembro de !
1990,

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MuNI-

1810NA, AOS { : JOYEMBRO DE 1990,

CIPAL DE

10 TERAMAF
292 SECRETARIO,




T

CAMARA MUNICIPAL DE IBIUN} 6._\'}

ESTADO DE SAD FaULD

GABINETE

8r{cio GPC np, 496/90 Ibidna, 06 de novembro de 199u.i

SENHOR PREFFITO

Atraves do Presente encaminho a Vogsa Excalan
cia o AUTEGRAFO DE LEI NR, 3130/90, referente ao Projeto de !
Lei n2, 145/90 que "Dispoe sobre a urganizaqan administrativg
'da Prefeitura Municipal de Ibidna e da outras prnuidenniaa" '
aprovado na Sessao Ordinaria do dis 05 p, passado,

Sem mais, valho~ma do ensejo para apressntare
=lhe os protestos de estima g coasideracaa,

AD EXMO. SR,

JONAS DE CAMPOS

nu. PREFEITO DO MunIcfPIO DE IBIfNA
1 T A,




)

SECRETARIA
CERTIDRG:

CAMARA MUNICIPAL DE IBIUNA

ESTADO DE SAC PAULD

Certifico que o Projeto de Lei ne, 145790 foi cﬂlana
do em discussaoc e votagSe nominal na Ordem do Dia da
Sessan ﬂrdlnarla do dia 05 p. passado, sendo aprovaw
do por unanlmld?da dos Srs. Versadores pressntas,
Certifico maisf em face de sua aprovacio foi expedi-
do o Autografd/ de Lei nf2, 130/90, sncaminhado atrae=
ves do Offcic 4 496/90 da presente data.




